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U naslovnoj traci piše naziv programa (prozora) i naziv trenutno otvorenog dokumenta a desno se nalaze gumbi za upravljanje prozorom.
Vrpca
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Vrpca se sastoji od niza kartica. Nalazi se na vrhu prozora aplikacije. Vidljiva je i dostupna korisniku cijelo vrijeme rada s programom. Odabir alata i kartica obavlja se pomoću miša ili tipkovnice.
Ravnala
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Postoje dva ravnala: vodoravno uz gornji rub papira (prostora za pisanje) i okomito uz lijevi rub papira (prostora za pisanje). Ravnala pokazuju gdje se nalazi tekst na stranici.
Na ravnalu možete podesiti margine, širinu stupaca, širinu tablice, izabrati tabulator i postaviti ga na željeno mjesto.
Prostor za pisanje
Radna površina ima izgled bijelog lista papira i služi za unos teksta i umetanje različitih objekata. Tekst možete unositi samo unutar margina.
Gumbi za odabir prikaza
[bookmark: _GoBack]Gumbi za odabir prikaza nalaze se lijevo od vodoravnog klizača. Koriste se za odabir načina prikaza dokumenta.
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