[bookmark: _Toc122101956][bookmark: _Toc149829125][bookmark: _Toc149852197]Provjera pravopisa 
Upisujte tekst u dokument. Word provjerava pravopis tijekom pisanja tako da uspoređuje napisanu riječ s rijecima u ugrađenom riječniku. Ako napisana riječ ne postoji u rječniku, ili je napisana netočno, Word potcrtava riječ crvenom valovitom crtom. Ako Word uoči moguće pogreške u gramatiki, podcrtava ih sa zelenom valovitom crtom.
[bookmark: _GoBack]Desnom tipkom kliknite na rieč koja je podcrtana crvenom ili zelenom valovitom crtom. Prikaže se izbornik prečaca iz kojeg odabirete alternativu pravopisa ili jednu od ponuđenih naredbi.
Provjeru pravopisa i gramatike nakon upis koristite kada želite odgoditi pregledavanje dokument do završetka njegovg uređivanja ili ako ste dobili dokument s mogućim pravopisnim pogreškama.
Provjeru pravopisa i gramatike mozete učiniti na nekoliko načina:
pomoću gumba Pravopis i gramatika (Spelling and Grammar)
pomoću alata Pravopis i gramatika (Spelling and Grammar) s kartice Pregled (Review)
pomoću funkcijske tipke F7
Svi navedeni načini pozivaju dijaloški okvir Pravopis i gramatika (Spelling and Grammar).
Kad Word pronađe moguće pravopisne probleme, u dijaloškom okviru Pravopis i gramatika (Spelling and Grammar) neispravno napisanu riječ ili riječ koja nije u rječniku označi tako da je napiše crvenim slovima.

