Završetak odlomka postavlja se pritiskom na tipku Enter. Želite li ukloniti znak za završetak odlomka, dovoljno ga je označiti (selektirati) ili postaviti točku unosa ispred znaka ¶ i obrisati tipkom Delete. Ako želite nastaviti pisati u sljedećem retku, a da ne definirate kraj odlomka, koristite kombinaciju tipki Shift + Enter.
Pomoću opcija dijaloškog okvira Odlomak (Paragraph) možete poravnavati odlomak, podešavati uvlačenja prvog retka i odlomka kao cjeline, postavljati razmake između odlomaka i proreda unutar odlomka.

Na ravnalu se nalaze posebne oznake koje predstavljaju lijevu i desnu uvlaku i uvlaku prvog retka. Povlačenje tih oznaka pomoću miša postavljate uvlake u označenim odlomcima. Razmak između odlomaka je razmak između posljednjeg retka prethodnog odlomka i prvog retka sljedećeg. Određuje se pomoću polja Razmak (Spacing) u dijaloškom okviru Odlomak (Paragraph)
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