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URBROJ: 2196-38-4-24-1
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REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIJA VUKOVARSKO-SRIJEMSKA
GIMNAZIJA ZUPANJA

GODISNJI PROGRAM RADA
ZA SKOLSKU 2024./2025. GODINU

Zupanja, 2.10. 2024. godina



Zupanija:

Vukovarsko-srijemska

Telefonski broj:

032/837-533, 032/837620, 032/837278

Internetska posta:

ured@gimnazija-zupanja.skole.hr

Internetska adresa: http://gimnazija-zupanja.skole.hr/
Sifra skole: 16-111-502

Matic¢ni broj skole:

OIB: 07914183519

Upis u sudski registar (broj i datum): | FI1-2939/92 30.04.199s3.

Ravnatelj skole:

Ivica Zivkovié

Tajnica Skole:

Ljiljana Para¢

Voditeljica racunovodstva: Branka Rajkovi¢
Broj ucenika: 205

Broj uenika s teSko¢ama u razvoju: 0

Broj ucenika putnika: 80

Ukupan broj razrednih odjela: 12

Broj smjena: 1

Pocetak i zavrSetak svake smjene: 7:15-13:10
Broj radnika: 42

Broj nastavnika: 31

Broj stru¢nih suradnika: 2

Broj ostalih radnika: 6

Broj nestru¢nih nastavnika: 0

Broj pripravnika: 0

Broj mentora i savjetnika:

1 izvrsni savjetnik, 3 savjetnika i 6
mentora

Broj voditelja ZSV-a:

Broj racunala u $koli:

46 stolnih racunala, 55 prijenosnih
racunala i 83 tableta

Broj specijaliziranih ucionica:

8 spec.ucionica od toga dvije sa
touchsreen ekranima

Broj op¢ih ucionica: 5
Broj sportskih dvorana: 1
Skolska knjiznica: 1




OBRAZOVNO PODRUCIJE:

1. REDOVNI UCENICI
- OPCA GIMNAZIJA (4.GOD.)
- PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKA GIMNAZIJA (4. GOD.)

2. ODRASLE OSOBE
- OPERATOR RACUNALA ZA TEKST
- OPERATOR OBRADE PODATAKA- PROGRAMER

MATERIJALNO-TEHNICKI UVJETI RADA

- PROSTORNI UVJETI:
Gimnazija je smjestena u zgradi srednjih $kola u Zupanji, Veliki kraj 42.
Skolski prostor sadrzi :

- NASTAVNI PROSTOR:
- 5 univerzalnih uc¢ionica
- 8 specijalizirane ucionice (kabineti)
- knjiZnica
- §portska dvorana ( nastavu izvode tri Skole, dvorana je podijeljena u dva dijela
povrsina dvorane 1200,00 m?)
Sveukupna povriina prostora je 4155 m?

- 1IZVANNASTAVNI PROSTOR:
- zbornica
- arhiv
- uredski prostor
- sanitarije
- (komunikacije, stubiste)
- amfiteatar



ORGANIZACIJA NASTAVE:

Nastava je organizirana u jednoj smjene i to pet radnih dana u tjednu, a dopunska, dodatna nastava i
izvannastavne aktivnosti odvijaju se nakon redovne nastave.

Ovisno o razvoju epidemioloske situacije, postoji mogucnost promjene modela izvodenja nastave.
Nastava u jutarnjoj smjeni pocinje Sa prvim satom u 7:15 sati a zavrsava sa sedmim u 13:10.
Promjene u organizaciji nastave, modelu, trajanju $kolskog sata i vremeniku unutar smjene moguce
su tijekom nastavne godine a ovisno o iznenadnim nastalim situacijama i odlukama osnivaca,
lokalnog Stozera civilne zaStite, nacionalnog Stozera civilne zaStite, Ministarstva znanosti i
obrazovanja i Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo. U slucaju promjene modela izvodenja nastave u

svim nastavnim predmetima preporuceno je odrzavanje nastave na Loomenu.

Skolski kalendar za 2024./2025.
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Nastava u s$kolskoj godini 2024./2025. zapocinje 9. 09. 2024., a zavrSava 13. 06. 2025. godine,
odnosno 23. 05. 2025. za maturante.

Dva su polugodista — prvo koje Ce trajati od 9. 09. do 20. 12. 2024.

drugo koje traje od 7. 01. do 13.06. 2025. godine, odnosno do 23.05.2025. za maturante.

Praznici u 2024./2025. rasporedeni na sljedeci nacin:

prvi dio zimskih praznika pocinje 23.12. 2024. godine i traje do 6.01. 2025. godine, nastava pocinje
7.01. 2025. godine

drugi dio zimskih praznika poc¢inje 24.02. 2025. godine i zavrSava 28.02. 2025. godine,

nastava pocinje 3.03. 2025. godine

proljetni praznici pocinju 17. 04. 2025. godine i zavr$avaju 21.04.2025. godine,

nastava pocinje 22.04. 2025. godine

ljetni praznici po¢inju 16.06.2025.



RASPORED ZVONIJENJA

1. 7:15-8:00

2. 8:05-8:50

3. 8:55-9:40

15 MINUTA VELIKI ODMOR

4. 09:55-10:40

5. 10:45-11:30

6.11:35-12:20

7.12:25-13:10




ORGANIZACIJSKI DIO

1. UPISI

U 2024./2025. skolsku godinu u prvi razred gimnazije upisana su 3 razredna odjela prvih razreda dva
razreda op¢e gimnazije 35 ucenika i jedan razred prirodoslovno-matematicke gimnazije 11 ucenika.

Provedeni su e-upisi, a bodovan je uspjeh u¢enika u 5.,6.,7. i 8.razredu osnovne $kole.

KALENDAR RADA
Nastava se ustrojava u dva polugodista.

Nastava u $kolskoj godini 2024./2025. zapocinje 9. 09. 2024., a zavrSava 13. 06. 2025. godine,
odnosno 23. 05. 2025. za maturante.

Blagdani, neradni dani i drZavni praznici u 2024./2025. godini.
1. studenog (petak) — Svi sveti

18. studenog (ponedjeljak) — Dan sje¢anja na zrtve Domovinskog rata i Dan sjecanja na Zrtvu Vukovara i
Skabrnje

25. prosinca (srijeda) — Bozi¢

26. prosinca (Cetvrtak) — Sveti Stjepan

1. sije¢nja (srijeda) — Nova godina

6. sije¢nja (ponedjeljak) — Sveta tri kralja

20. travnja (nedjelja) — Uskrs

21. travnja (ponedjeljak) — Uskrsni ponedjeljak

1. svibnja (Cetvrtak) — Praznik rada

30. svibnja (petak) — Dan drzavnosti

19. lipnja (Cetvrtak) — Tijelovo

ORGANIZACIJA DOPUNSKOGA RADA

Uceniku koji na kraju nastavne godine ima ocjenu nedovoljan (1) iz najviSe dva nastavna predmeta,
Skola je duzna organizirati pomo¢ u uéenju i nadoknadivanju znanja kroz dopunski rad koji je uéenik
duZzan pohadati, a koji se treba organizirati nakon Cetiri dana od zavrSetka nastavne godine.
Nastavni¢ko vijeée Skole utvrduje trajanje dopunskog rada po nastavnim predmetima koje ne moze
biti kra¢e od 10 1 dulje od 25 sati po nastavnom predmetu, a sukladno potrebama ucenika koji ¢e
dopunski rad pohadati. U slucaju da ucenik tijekom dopunskog rada ostvari ocekivane ishode
nastavnik zakljucuje prolaznu ocjenu. S ocjenom ili potrebom upucivanja na popravni ispit, nastavnik
je duzan upoznati u€enika na zadnjem satu dopunskog rada. Ako se uc¢eniku nakon dopunskog rada
ne zakljuci prolazna ocjena, ucenik ¢e biti upuéen na popravni ispit koji ¢e se odrzati najkasnije do
25. kolovoza 2025.



POPRAVNI ISPITI U DRUGOM ISPITNOM ROKU
Popravni ispiti u drugom ispitnom roku organizirat ¢e se u drugoj polovici mjeseca kolovoza od 19. do 22.

kolovoza 2025. za sve ucenike.

KALENDAR RADA SKOLE u 2024./2025.

VRIJEME AKTIVNOSTI
20.8.- 5.9.2024. Izrada rasporeda sati
Izrada nastavnih planova i programa
Sjednice stru¢nih vijeca-izrada skolskog kurikuluma
2.9.2024. Sjednica NV-priprema za pocetak nastavne godine
9.9.2024. POCETAK NASTAVE
do 27.09.2024. Roditeljski sastanci 1. razreda
30.9.2024. Sjednica Nastavni¢kog vijeca
do 27.09.2024. Roditeljski sastanci 2, 3. i 4. razreda
do 4.10.2024. Sjednica Vije¢a roditelja
do 4.10.2024. Sjednica Vijeca ucenika - konstituiranje
11.10.2024. Sjednica Skolskog odbora-usvajanje Godisnjeg plana i programa

Skole; usvajanje $k. kurikuluma

do 15.10.2024.

Dostavljanje Godi$njeg plana i programa i Skolskog kurikuluma u
MZOS

tijekom studenog 2024.

Sjednica Nastavni¢kog vijeca-tekuca problematika

sredina prosinca 2024.

Roditeljski sastanak za maturante i roditelje — drzavna matura

1.12.2024.-15.2.2025.

PRIJAVE ucenika za polaganje drzavne mature — prvi rok

sredina prosinca 2024.

Sjednica NV

kraj prosinca 2024.

Sjednice Razrednih vije¢a

kraj prosinca 2024.

Roditeljski sastanci (1, 2. i 3. razred)

24.12.2024. - 6. 1.2025.

Boziéni blagdani i 1. dio zimskog odmora ucenika

2.1.-7.1.2025. Stru¢no usavr$avanje nastavnika
07.01.2025. Pocetak II. polugodista

14.1. 2025. Sjednica NV-uspjeh, izostanci, natjecanja
16.1. 2025. Sjednica Vijeca roditelja- uspjeh i izostanci
veljaca 2025. Sjednica NV

24.2.2025.- 28.2.2025.

II. dio zimskog odmora ucenika
Strucno usavrSavanje nastavnika

14.3.2025.

Dan karijera Vinkovci za u€enike zavrs$nih razreda

17.4.2025.— 21. 4. 2025.

Proljetni odmora u¢enika

20. 4. 2025. Uskrs

9. 5. 2025. Dan otvorenih vrata

23.5.2025. ZADNJI DAN NASTAVE ZA MATURANTE
26.5.2025. Sjednice Razrednih vije¢a za maturante

26.5.2025. Sjednica NV na kraju nastavne godine za maturante

Sjednica Ispitnog povjerenstva

27.5.-10.6. 2025.

Dopunski rad za maturante

10.6.2025. Sjednica Nastavni¢kog vije¢a — uspjeh nakon dopunskog rada
4.6.2025.-26.6.2025. ISPITI DRZAVNE MATURE-prvi rok

13.6.2025. KRAJ NASTAVNE GODINE

16.6.2025. Pocetak ljetnog odmora za ucenike

17.6.2025. Sjednice RV i NV - uspjeh na kraju nastavne godine

1.7.2025.-14.7.2025.

Dopunski rad za 1., 2. i 3.razrede

15.7.2025.

Sjednica NV-uspjeh nakon dopunskog rada
Sjednice Stru¢nih vije¢a-podjela satnice

Od 16.7.2025.

Podjela svjedodzbi 1., 2. i 3.razreda

18.7.2025.

PODJELA SVJEDODZBI O POLOZENOJ DM MATURANTIMA




srpanj 2025. UPIST UCENIKA U 1. RAZRED

srpanj - kolovoz Godisnji odmor

19. do 22.8.2025. Popravni ispiti

22.8.2025. Sjednica NV nakon popravnih
20.8.2025.-4.9.2025. DrZavna matura-drugi rok

kolovoz 2025. Upisi u 1. razred-drugi rok

29.8.2025. Sjednica NV-Priprema za novu $kolsku godinu

*kalendar je okvirni i moze se po potrebi mijenjati i prilagoditi.

Kalendar mature
Drzavna matura u 2024./2025. Skolskoj godini provodit ¢e se temeljem kalendara organizacije i

provodenja drzavne mature donesenog od strane Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje
obrazovanja.



KALENDAR I VREMENIK PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATURE

U SK. 6OD. 2024./2025. - PRVIROK

L. TIEDAN

DATUM ISPIT POCETAK ISFITA  TRAJAMJE ISPITA (MIN.) ZAVREETAK SPITA
oo 80 10.30
BO0 a 1020
—Lrl Bud0 80 1030
Bu00 100 10.40
oo 80 10,30
BO0 180 12.00
L Bud0 150 130
ST oy 200 180 12.00
EIOLOGLA oo 150 .30
b POVLIEST 14,00 135 1E1E
POLITIES | BOSPODARSTVYO Bud0 80 1030
=L GEDGRAFLIE 14,00 84d 1620
FIEA oo 180 1200
Sl LOEIKA 14,00 150 16.30
DATUM ISPIT POCETAKISPITA  TRAJAMJE ISPITA (MIN.) ZAVREETAK ISPTTA
SRR NOLSK] JEDK (viSn razing) =] B5 + 3]+ 55 .30
SPANIOLSK] JETIK {osnovma razing) =Tai] TS +25 1040
el LATINSK] JEZIK, (wiEa razina) 14,00 il 1600
LATINSE] JEFIK {psnowma e ina) 14.00 100 1540
MIEMACK] JEZIK (wifa razina) =] TO4354T75 1200
10. LIPHJA MUEMACK] EZIK {psnowna rina) =] 103+ 30 10
FILOZ OFLIA 14,00 1ED 1630
TALLIANSK] ETK (o razing) .00 85+ 30+ 55 .30
TLLIPHJA TALLISHSK] JETK, {osmovma razina) .00 To+25 1040
LKW HA UHLETMOET 14,00 =30 1600
FRAMCLISK] JETE &ifa raring) .00 85+ 30+ 55 1.30
12, LIPMJ& FRANCUSK] JEDK (osnowna razing) .00 T5+25 1040
GREK JEDK 14.00 =0 1600

Iil. TJEDAN
[ DamuM | ISPIT____ | POCETAKISPITA

16. LIPHJA HRVATSK] JETK (test + safatok) .00 100+ 80 1200
17. LIPNJA HRVA TSR] ETK (zsaj) 800 180 .40
EMELESK] JETE {rEa razina) a0 TO4+354T5 1200

18. UPHJA .
ENGLESKI JETK {nsnovwna razing) 800 T5+30 045

DATUM ISPIT POCETAK ISPITA  TRAJAMJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAK ISPITA

23 LIPMIA PEIHOLDEL BO0 20 10,20
HFORMATIKA 14,00 100 15.40
KEHI Boo 180 1200
24 LB SOCIOLDELA 14.00 B0 1520
MATEMATIEA (viEo rozing) .00 180 1200
25, LIPNJA MATEMATIKA (osnowna razing) B.OD 150 .20
GLATBEMNA UMIETHOST Boo B0 10,30
26. LIPM1A WIEROMALK 14.00 70 1540
ETIKA 14.00 150 1630

PRUIAVA EPITA: EZULTATA: . . K OBV REZULTATA

1.12. 2024, - 15. 2. 2025. .7 2025, . 7. 2025, 16. 7. 2025,




KALENDAR I VREMENIK PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATURE
U SK.GOD. 2024./2025. - DRUGI ROK

e

DATUM ISPIT POCETAK ISPITA | TRAJAMJEISPITA (MIN.) | ZAVRSETAK ISPITA

INFORMATIEA B.00 100 100,40
POLITIKA | BEDEPODARSTVD 14.00 a0 1530
HRVATSK] JETIK (test + sofatok) B.0a 010+ 80 12.00
FILOTOFLIA 14.00 150 1630
HPVATSH] JETE (g=si) B.0a 160 140
GLATBENA UMJETNOST 1400 a0 15.30

20. KOLOVOZA

21 KOLOVOZA

22 KOLOVOZA

Il. TIEDAN

FIZIKA o0 180 200

EEDGRAFLA Hioa a0 .30

BIDLOGLA 800 150 nag

POVLEST Wioa 125 BvE

MATEMATIKA (ia razing) 200 180 12.00

7. KOLOVOZA METEMATIKA {psmovna razina) B.00 150 130
SOCOLDELA oo a0 £.320

WEMLIA 200 180 200

FEIHOLOGLIA 00 a0 .20

EMELESK JETIK friZa razina) 00 70+ 35475 .00

29, KDLOVOZA EMGLESK] JETK (nsniovna rozina)} 200 75420 1045
LOGIEA Hioa 150 16.20

25, KOLOVOZA

26. KOLOVOZA

28. KOLOVOZA

DATUM ISPIT POCETAK ISPITA | TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZHVREETAK ISPITA
MLIEMA (] JE Eo raring) B.00 TO+35+T5 12.00

RUEHACK] JETIK {

ST razing) B.OD 100+ 20 0

1 RUUHA

VJEROMALK “oo 70 1510
ETEA L 150 16.30

SPAKIOLEK JETIK (¥iSa rozing) B0 B854 30+ 55 .20

2 RUIHA SFRMJDLSK] JEZIK (psnovno razing) BDD T54 25 10,40
LIKOWMA UMIETHOST oo 120 16.00

TALUAKSKIJETIK (wiZa razina) B.00 B85+ 30+ 55 .20

3. RLUHA TALLAMSHK JEZIK [csnowno razina) B.OD 75425 10.40

EROK] JETIK oo 120 16,00
CESKIJETIK (zost) .00 a0 10.20
MADARSK] JETIK | KNAZEVHOST () .00 an 1020
SRPSK] JEDK (past) 800 a0 10.20
4. RUJHA

TALLIA M=K JEZIK | KN AZEVHODS 800 100 10.40
FRAMCUSK] JETIK (wiEa roze oo 85430+ 55 16.20
FRANCUSKD JEZIK (osnovno razing) Woo 75425 15.40
CESK] JETIK (=) .00 a0 10.20
MEDARSK] JETIK | KNAZEVHOST lesa) .00 1810 12,00
SRPSK] JETK 1] .00 150 120

5. RUIHA o
TALLAMSK] JETIK | KMJIZEVHOST [esa) B0 181) 12.00
LATINSK] JE2 %0 razing) oo 120 15,00
LATINGK] JEZIK {psnovne razing) oo 100 15.40

PRUAVA ISPITA: OEJAVA REZULTATA: { ZA PRIGOVORE: ( ) HREZLLTATA:

18.7.2025. — 30. 7. 2025, o 8. 2025. 2 17.9. 2025,




BROJ UCENIKA PO ODJELJENJIMA U SKOLSKOJ GODINI 2024./2025.

l. RAZ. UKU. M Z |[2.RAZ.|UKU.| M 4
1. A 20 10 10 2. A 13 4 9
1.B 15 13 2.B 13 4 9
1.C 11 3 2.C 14 3 11
UKUP. 46 20 26 UKU. | 40 11 29
3.RAZ. | UKU. M 7 |4. RAZ.| UKU. M Z
3. A 17 3 14 4. A 23 16
3.B 17 3 14 4.B 24 17
3.C 18 6 12 4.C 20 14 6
UKU. 52 12 40 | UKU. 67 28 39
UKUPN v v
1.G o M 7z ZSS 2. G [ukupno| M 7 |ZSS
46 20 | 26 1 40 11 29 | 1
UKUPN v .
3.G . M 7 | ZSS | 4.G |ukupno| M 7 |ZSs
52 12 | 40 0 67 28 39 | 0
UKUPNI BROJ UCENIKA 205
ZSS - ZDRAVSTVENO SOCIJALNE SMETNJE - 2
M - MUSKI - 71
Z - ZENSKI - 134




ORGANIZACIJA DODATNE NASTAVE U 2024./2025. SKOLSKOJ GODINI

TZK- Atletika —Ivan Strukar, prof.
Biologija — Marija Troha Holmik, prof.
Likovna umjetnost- Begovi¢ Zeljko, prof.

Kemija — Marinko Tomi¢, prof.

ok~ wnh e

Sociologija — Filip Jurié, prof.

Dodatna nastava omoguéuje ucenicima ostvarivanje kurikulumom predvidenih ishoda ucenja u
jednom ili viSe podrucja, a uvjetovana je visokim stupnjem razvijenosti pojedinih vjeStina, osobnom
motivacijom i izvanjskim poticajima.

Natjecanja
Prema Vremeniku natjecanja i smotri u¢enika u organizaciji Ministarstva znanosti i obrazovanja,

pripreme za natjecanja u Skolskoj 2024./25. godini, odvijat ¢e se prema tjednom zaduzenju
nastavnika.

ORGANIZACIJA IZBORNE NASTAVE U 2024./2025. SKOLSKOJ GODINI

I1. RAZREDI

1. Likovna umjetnost — Zeljko Begovié, prof.
2. TZK —Nada Androi¢, prof.
3. Engleski jezik — Korana BranSteter, prof.

I11. RAZREDI

1. Kemija — Mirjana Lermajer, prof.
2. Povijest — Danijela Kegalj, prof.
3. TZK - Ivan Strukar, prof.

1IV. RAZREDI

Hrvatski jezik — Antun Lesi¢, prof.

Matematika — Sanja Slijepcevi¢ Tkalac, prof.
Biologijal — Marija Troha Holmik, prof.
Biologija2 — Visnja Kovacevi¢, prof.

Bwn e



ORGANIZACIJA RADA |ZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI
U 2024./2025. SKOLSKOJ GODINI

Skolski $portski klub — Nada Androi¢, prof.

Likovna radionica — Zeljko Begovi¢, prof.
Matematicari- Jadranka Didovi¢, prof.
Multimedijalna grupa DeMode- Dubravka Bili¢, prof
Dramska skupina-Engleski jezik-K. Bera¢ Vuié
Kulturno-povijesna skupina-D. Kegalj

Vestigia — Marko Markoljevi¢, prof.

N o s e

VODITELJI ZUPANIJSKIH STRUCNIH VIJECA:
» Danijela Kegalj, prof. — za povijest

» Goran Knez, prof. — za matematiku



NASTAVNI PLAN ZA GIMNAZIJE

Nastavni predmet Prirodoslovno-matematicka

razred

3. 4 1. 2. 3 4

L Hrvatski jezik 4 4 4 4 4 4 4 4
2| strani jezik 3 3 3 3 3 3 3 3
5|1 strani jezik 5 9 2 2 2 2 2 2
“ Latinski jezik > N - B 2 2 i ;
> Grekijezik i - - - i i ;
6 Glazbena umjetnost 1 1 1 1 1 1 - -
" Likovna umjetnost 1 1 1 1 1 1 - -
8 Psihologija - 1 1 - - - 1 -
> Logika - - 1 - - - 1 -
% Filozofija : N - ; i i 2
1 Sociologija - - 2 - - - 1 -
2 Povijest 2 N > B 2 2 2 2
B Geografija 5 2 2 2 2 2 2 2
Y Matematika 4 4 3 3 4 4 5 5
Y Fizika 2 B P 3 3 3 3
% Kemija 2 2 2 2 2 2 2 2
" Biologija 2 2 2 2 2 2 2 2
18. Informatika 2 - - - 2 2 2 2
19. Politika i gospodarstvo - - - 1 - - - 1
20. Tjelesna i zdravstvena 2 2 2 2 2 2 2 2

kultura

21. Izborni predmeti - 2 2 2 - - - -
22. Strani jezik - - - - - - - -
23.  Matematika ili informatika - - - - 2t 2t 2t 2t

UKUPNO 32 3 33 33 35 35 35 35



GODISNJI FOND NASTAVNIH SATI
REDOVNE NASTAVE

REDNI NASTAVNI PREDMET GODISNII FOND SATI
BROJ:
1. HRVATSKI JEZIK 1644
2. NJEMACKI JEZIK 1475
3. ENGLESKI JEZIK 1598
4. LATINSKI JEZIK 420
5. GLAZBENA UMJETNOST 382
6. LIKOVNA UMJETNOST 382
7. PSIHOLOGIJA 175
8. LOGIKA 210
9. FILOZOFIJA 192
10. SOCIOLOGUA 210
11. POVIJEST 886
12. GEOGRAFIJA 822
13. MATEMATIKA 1096
14. FIZIKA 044
15. KEMIJA 822
16. BIOLOGUA 822
17. INFORMATIKA 344
18. POLITIKA | GOSPODARSTVO 96
19. TJELESNA | ZDRAVSTVENA KUL. 822
20. IZBORNA NASTAVA Il. raz. 420
21. IZBORNA NASTAVA Ill. raz. 420
22. IZBORNA NASTAVA IV. raz. 512
23. VJERONAUK I, 11, I, IV 481
24, ETIKA 111, 11, IV 137




RAZREDNISTVO u $k. 2024./2025.

Razred Razrednica/Razrednik
l.a Opc¢a gimnazija Visnja Kovaéevi¢, prof.
1.b Op¢a gimnazija Marinko Tomi¢, prof.
l.c Prirodoslovno — matematicka Nada Androi¢, prof

gimnazija
Razred Razrednica / Razrednik
2.a Op¢a gimnazija Filip Juri¢, prof.
2.b Opca gimnazija Jelena Sumanovac Kupusovi¢, prof.
2.C Prirodoslovno — matematicka Ivan Strukar, prof.
gimnazija

Razred Razrednica/ Razrednik
3. a Opéa gimnazija Anica Pakovi¢, prof.
3. b Opca gimnazija Ivan Strukar, prof.

3. ¢ Prirodoslovno — matemati¢ka Doroteja Zovkic, prof.
gimnazija

Razred Razrednica/ Razrednik
4.a Op¢a gimnazija Marko Markoljevi¢, prof.
4.b Op¢a gimnazija Manda Mihi¢, prof.
4.c Prirodoslovno — matematicka Mirjana Lermajer, prof.

gimnazija




ZAJEDNICKE OBVEZE RAZREDNIKA

Nakon formiranja razrednih odjela, posebno u prvim razredima, na pocetku Skolske godine
razrednici informiraju ucenike o njihovim obvezama, pravima i duznostima putem Pravilnika o
kuénom redu, ocjenjivanju, pravima i obvezama koje proizlaze iz Zakona o srednjem Skolstvu.

U dogovoru s uc¢enicima imenuju predstavnike razrednih odjela.

Ustrojavaju e - dnevnike rada.

Azuriraju pedagosku dokumentaciju svoga razreda u skladu s Pravilnikom o obrascima i sadrzaju
pedagoske dokumentacije.

Brinu o oblikovanju kulturnih, higijenskih i radnih navika.

Prate zdravstveno stanje ucenika.

Posebnu pozornost posvecuju u¢enicima iz nepotpunih, socijalno ugrozenih obitelji kao i ué¢enicima
za koje obitelj predstavlja ¢imbenik ugrozenosti (alkoholizam, tjelesno i verbalno maltretiranje 1
slicno).

Po potrebi zakazuju individualne razgovore s u¢enicima i roditeljima.

U suradnji s razrednim vije¢em otkrivaju napredne ucenike i ukljucuju ih u programe dodatne
nastave i slobodnih aktivnosti.

Prate napredovanje ucenika i reagiraju na sve uoc¢ene probleme u razrednom odjelu.

Primaju roditelje na informacije 1 konzultacije jedan dan u tjednu u to¢no odredeno vrijeme.
Pripremaju i odrzavaju roditeljske sastanke.

Vode zapisnike sa svih sjednica i sastanaka vezanih uz razredni odjel.

U slucaju potrebe obavjestavaju roditelje pisanim putem o uspjehu i ponasanju njihove djece.
Pripremaju i vode sjednice razrednih vijeca.

Po potrebi upoznaju Nastavnicko vijece sa socijalnim prilikama pojedinih ucenika.

Predlazu Nastavnickom vijecu uc¢enike za pohvale, nagrade 1 kazne.

Vode brigu o u¢enicima upu¢enim na popravne, razlikovne i dopunske ispite.

Na zahtjev roditelja organiziraju predavanja o aktualnim temama.

Unose podatke u e-maticu $kole, te u e-dnevnike.

Obavljaju ostale poslove po potrebi.



OKVIRNI PROGRAM RADA RAZREDNIKA PO GODINAMA

I. RAZREDI

1. Ustrojavanje kona¢nog popisa u¢enika i unos podataka u e-dnevnik.

2. Odrzavanje prvih roditeljskin sastanaka do 27. rujna 2024., s posebnim osvrtom na
upoznavanje Nastavnog plana 1 programa Opce gimnazije, predmeta 1 predmetnih
nastavnika kao i ostalih ¢imbenika vezanih uz postizanje $to boljih rezultata.

3. Upoznavanje s provodenjem ispita drZavne mature.

1. RAZREDI

1. Ustrojavanje e- dnevnika.

2. Ispitivanje interesa ucenika za ukljucivanje u grupe slobodnih aktivnosti i dodatne nastave.

3. Pracenje ostvarivanja nastavnog plana i programa.

4. Poticanje zdravog natjecateljskog duha.

I11. RAZREDI

1. Obveze na pocetku skolske godine iste kao i u prethodnim godinama.

2. Pripremanje i1 organiziranje maturalnih ekskurzija u dogovoru s roditeljima i u€enicima, u
skladu s Pravilnikom o provodenju i ovisno o razvoju epidemioloske situacije

3. Ukljucuju se u ispra¢aj maturanata.

IV. RAZREDI

1. Pored svih navedenih obveza razrednik u Cetvrtoj godini informira ucenike o polaganju
drzavne mature.

2. Suraduje s Centrom za profesionalnu orijentaciju.

3. Upoznavanje s provodenjem ispita drzavne mature

4. Pomaze u organizaciji sve¢anog ispracaja maturanata i maturalne zabave.



PLAN | PROGRAM RADA RAZREDNIKA

Prvi razredi
Redni . U suradnji
. Tema/Podrucje
broj sata s/sa
Prijem ucenika, raspored sati, upoznavanje s novom sredinom; biranje .
L rukovodstva razrednog odjela i predstavnika u Vijece ucenika Razrednik
Upoznavanje s Pravilnikom o nacinima, postupcima i elementima
vrednovanja ucenika u osnovnoj i srednjoj skoli, Pravilnikom o kuénom
2. redu, Pravilnikom o pocetku i zavrSetku nastavne godine, Statutom Razrednik
Skole, te  Pravilnkkom o obrascima i sadrzajima pedagoske
dokumentacije i evidencije o uenicima u srednjim skolama
3. Tekuca problematika Razrednik, ucenici
4. Zdravstveni odgoj —Prehrambeni stilovi Razrednik
5. Zdravstveni odgoj —Nova $kola-izazovi i odluke koje donosimo Razrednik, u¢enici
6. Zdravstveni 0dgoj —Vrijednosti izbora Zivotnog stila Razrednik
7. JaCanje razredne grupe Razrednik, u¢enici
8 Moje slobodno vrijeme i aktivnosti Razrednik, uéenict;
: diskusija
9. Tekuca problematika Razrednik
Moia oekivania Razrednik, udenici;
10. . J diskusija
11. Analiza stanja razrednog odjela Razrednik, ucenici
12. Zdravstveni odgoj —Prevencija nasilja u razli¢itim okolnostima Razrednik, uéenici
13. Zdravstveni odgoj —Neprimjerene pojavnosti u §koli i okolini Razrednik, uéenici
Zdravstveni odgoj —Alkohol, cigarete i droge-utjecaj na pojedinca, | Razrednik, lije¢nik
14. obitelj i zajednicu Skolske m
15. Sjednica razrednog vijeca Razredno vijece
16. Analiza i planiranje predstojecih aktivnosti Razrednik, u¢enici
Zdravstveni odgoj —Rizi¢na ponasanja i posljedice na obrazovanje te | Razrednik, ucenici;
17. profesionalni razvoj i karijeru diskusija
Zdravstveni odgoj —Razvijanje vjestina potrebnih za odgovorno spolno | Razrednik :
18. ponasanje I. pedagog
Zdravstveni odgoj —Razvijanje vjestina potrebnih za odgovorno spolno | Razrednik, ucenici;
19. ponasanje I1. diskusija
20. Tema po izboru ucenika Razrednik, u€enici
N Razrednik, ucenici;
21. Smijeh je lijek diskusija
22 Sto mi je vazno u Zivotu, moji prioriteti Razrednik, ucenici
23. Tekuca problematika Razrednik, ucenici
24.25 | Divimse... Razrednik, ucenici
26. Tema po izboru ucenika Razrednik, ucenici
. . . Razrednik, ulenici;
27.28 | Kako idemo prema kraju godine... diskusija
29.30 Zdravstveni odgoj —Medijski prikaz spolnosti Razrednik, u€enici
31. Tekuéa problematika Razrednik, ucenici
32. Pismo razredni ci/ku Razrednik, ucenici
Analiza stanja razrednog odjela Razrednik, ugenici;
33.34 J g 0q) diskusija
35. Sjednica razrednog vije¢a na kraju nastavne godine Razredno vijece




Drugi razredi

Redni . U suradnji

broj sata Tema/Podrucje o/sa

1. Prijem ucenika, raspored sati razrednik

2. Biranje rukovodstva razreda i predstavnistva u Vijece ucenika razrednik

3. Ku¢ni red i pravila ponasanja, odnos prema drugim uéenicima | razrednik, ucenici
Pravilnik o ocjenjivanju

4. Zdravstveni odgoj —Dodaci prehrani razrednik, ucenici

5. Lepeza misli razrednim kolegama - radionica diskusija, vjezba
Zdravstveni odgoj —Posljedice uzimanja lijekova i drugih | Lijeénik Skolske
sredstava po mentalno zdravlje medicine

8. Zdravstveni odgoj —Kako koristim slobodno vrijeme? razrednik, ucenici

9. Ocekivanja — okolina od mene i ja od drugih diskusija

10. Administrativni poslovi razrednik

11. Dan UN-a — povelja o ljudskim pravima — prava i potrebe i Dan | radionica
ljudskih prava

12. Zdravstveni 0dgoj —Neprimjerene pojavnosti u §koli i okolini radionica

13. Analiza stanja razrednog odjela razrednik

14. Tekuéa problematika razrednik

15. Sjednica razrednog vijeca na kraju prvog polugodista razredno vijece

16. Zdravstveni odgoj -Kultura Skole razrednik

17.18. Zdravstveni odgoj —Kockanje i kladenje adolescenata i mladih- | radionica
rizici i Sanse

19. 20. Zdravstveni odgoj —Utjecaj medija i vrSnjaka na koristenje | Radionica, diskusija
sredstava ovisnosti |.

21. Tekuc¢a problematika razrednik

22. Zdravstveni odgoj —Utjecaj medija i vrSnjaka na koriStenje | vjezbe
sredstava ovisnosti Il.

23. Zdravstveni odgoj —Razvijanje vjeStina potrebnih za odgovorno | Radionica, razrednik,
spolno ponasanje 1. psiholog

24. Kako kvalitetno ,,potrositi* vrijeme radionica

25. Tema po izboru uc¢enika diskusija

26. Dan planeta Zemlje — §to uciniti, kako mogu pomoc¢i razgovor

27. Zdravstveni 0dgoj —Razvijanje vjestina potrebnih za odgovorno | razrednik
spolno ponasanje I1.

28. Zdravstveni odgoj —Spolno/rodno nasilje i nasilje u vezama I. razrednik

29. Zdravstveni odgoj —Spolno/rodno nasilje i nasilje u vezama II. diskusija

31, Tekuca problematika razrednik

33.34 Analiza stanja razrednog odjela razrednik

35. Sjednica razrednog vijeca na kraju nastavne godine razredno vijece




Treci razredi

Redni _ U suradniji
) Tema/Podrucje
broj sata s/sa
Upoznavanje s nastavhim planom, predmetnim profesorima,
komponente i kriteriji ocjenjivanja Upoznavanje sa
1 Zakonom o srednjem Skolstvu, Statutom, Pravilnikom o
ocjenjivanju, Kuénim redom
Izbor ucenika u Vijece ucenika, izbor razrednog oo
2. predsjednika i blagajnika ucenicima
3. Plan rada razrednog odjela — dogovor udenicima
Zdravstveni 0odgoj —Pravilna prehrana kod poveéanih . .
4. umnih i tjelesnih napora prof. biologije
Zdravstveni 0odgoj-Donosenje Zivotnih odluka u razli¢itim .
S Zivotnim situacijama Razrednik
6. Zdravstveni 0dgoj —Planiranje buducnosti diskusija
7. Obiljezavanje Medunarodnog dana knjiznica knjiznicar
8. Analiza izostanaka i ocjena
Zdravstveni odgoj —Prevencija nasilja i nasilni¢kih o
10. ponasanja u razli¢itim okolnostima - U Vezi, sportu... radionica
Predavanje o utjecajima medija na naSe ponasanje struénjakom iz odredenog
11. i jeca) 3] p ] podrudja
12, Analiza izostanaka i ocjena
13. Zdravstveni odgoj —Neprimjerene pojavnosti
14. Zdravstveni odgoj —Alkohol i promet PU
15. Analiza izostanaka i uspjeha na kraju 1.polugodista pedagoginja
16. Analiza izostanaka
Zdravstveni odgoj —Utjecaj sredstava ovisnosti na drustveni
17.18 i profesionalni Zivot te karijeru
Zdravstveni 0dgoj —Prevencija rizi¢nih ponasanja-
19.,20. maturalno putovanije
21, Valentinovo
22. Analiza izostanaka i ocjena ucenicima
23. Maturalno putovanje lije¢nikom
24, Zdravstveni odgoj- Brak, roditeljstvo i obitelj lije¢nikom
25. Razgovor na temu ucenika
26. Analiza izostanaka i ocjena
27. Metode ucenja i usvajanja znanja. (radionica)
28. Psiholoska radionica psihologinjom
29. Analiza izostanaka i ocjena uéenicima
) . . . stru¢njakom iz odredenog
30. Zdr. odg.-Stereotipi o spolnosti, spolno zdravlje i sp. prava podrucja
31. Profesionalna orijentacija psihologinjom
” Zdr.odg.-Stigmatizacija i diskriminacija seksualnih manjina
: Lill.
33. Analiza izostanaka uéenicima
34, Tekuca problematika
35. Analiza $kolskog uspjeha i vladanja




Cetvrti razredi

Redni
broj Tema/Podrudje U suradnji sa
sata
Upoznavanje s nastavnim planom, predmetnim profesorima, Zakonom o
1. srednjem $kolstvu, Statutom, Pravilnikom o ocjenjivanju, Kuénim
redom. Izbor rukovodstva razreda
2. Osvrt na maturalnu ekskurziju , izbor tema za rad na srz.
3. Predavanje ispitnog koordinatora na temu drzavna matura
4. Priprema i odrZavanje 1. roditeljskog sastanka
Zdravstveni odgoj —Informacije o zdravlju i njihova kriticka
S interpretacija (oglasavanje i marketing)
6. Zdravstveni odgoj—Medijske poruke o zdravoj prehrani utenicima
7 Zdravstveni odgoj—Izbor hrane i nase zdravlje
8. Obiljezavanje Svjetskog dana ucitelja
9. Administrativni poslovi (izostanci, analiza ocjena...)
Tema: “Sto nakon srednje kole? .
10. Prezentacija fakulteta i studijskih grupa ueemcima
11. Radionica: “Priprema za razvoj karijere* Razrednik
12. Opc¢enito o drzavnoj maturi i Pravilnik o DM koordinator
13. Zdravstveni odgoj -Pretilost Lije¢nikom
14. Zdravstveni odgoj-Pravo na zdravlje i zdrav zivot ucenicima
15. Zdravstveni odgoj
16. Analiza $kolskog uspjeha i vladanja u 1. polugodistu
17. Administrativni poslovi
18. Zdravstveni 0dgoj (7) Razrednik
19. Zdravstveni odgoj (8)
20. Zdravstveni odgoj (9)
21. Analiza izostanaka i uspjeha u razredu
22 Posjet izlozbi u galeriji
23. Medunarodni dan Zena — slavne Zene svijeta
24. Zdravstveni odgoj (10) Razrednik
25. Zdravstveni odgoj (11)
26. Zdravstveni odgoj (12)
27. Priprema maturalne zabave
28. Priprema za polaganje drzavne mature
29. Analiza izostanaka i uspjeha u razredu
30. Informacije o na€inu i terminima odrZavanja ispita drzavne mature
31. Priprema za drzavnu maturu
32. Priprema sjednice RV i roditeljskog sastanka




INFORMACIJE ZA RODITELJE SK.GOD. 2024./2025.

RAZRED RAZREDNIK DAN oD DO
1.A  |[VISNJA KOVACEVIC Srijeda 9:05 9:50
1.B [MARINKO TOMIC utorak 9:55 10:40
1.C  [NADA ANDROIC utorak 9.55 10.40
2.A  [FILIP JURIC srijeda 9:55 10:40
2.B f(%IB%EQVS%MANOVAC srijeda 11:35 12:20
2.C  |IVAN STRUKAR Cetvrtak 8:05 8:50
3.A  |ANICA PAKOVIC Utorak 10:45 11:30
3.B IVAN STRUKAR petak 8:05 8:50
3.C  |[DOROTEJA ZOVKIC ponedijeljak 9:55 10:40
4.A |MARKO MARKOLJEVIC ponedjeljak 9:05 9:50
4B |MANDA MIHIC Cetvrtak 9:55 10:40
4.C MIRJANA LERMAJER Srijeda 10:45 11:30




PLAN RADA AKTIVA STRANIH JEZIKA GIMNAZIJE ZUPANJA U SKOLSKOJ GODINI 2024./2025.

Clanovi aktiva:
NJEMACKI JEZIK:
Manda Stivié, Ilija Mikulié

ENGLESKI JEZIK:
Katarina Beraé-Vui¢, Matea Modic Buzov, Korana Klajié

Plan rada aktiva:

RUJAN

1. Izrada GIK-ova (redovni programi, izborna nastava, izvannastavne aktivnosti)

2. Obiljezavanje Europskog dana jezika

3. Dogovori o pracenju i vrednovanju u¢enika u prvom obrazovnom razdoblju

4. Sudjelovanje u obiljezavanju Europskog dana jezika 26.09.2024. u Vinkovcima pod sloganom ,,Culture
in one bite* / ,,Kulturi n einem Biss*

LISTOPAD:
- Prijava skole za sudjelovanje u online natjecanju iz prevodenja Juvenes Translatores na nivou Europske
unije (sudionici se biraju na temelju slucajnog odabira)

STUDENI:
- Online natjecanje iz prevodenja Juvenes Translatores (ako Skola dobije pravo sudjelovanja)

SIJECANJ:
- Provedba skolskih natjecanja iz engleskog i njemackog jezika
- Dogovori o pracenju i vrednovanju ucenika u drugom obrazovnom razdoblju

VELJACA:

- Priprema ucenika za natjecanja iz stranih jezika te rad sa darovitim ucenicima sa ciljem postizanja §to
boljih rezultata na Zupanijskim natjecanjima

- Sudjelovanje ucenika na zupanijskim natjecanjima

- Sudjelovanje u radu povjerenstava za zupanijska natjecanja

OZUJAK:

- WHAT TIES US TOGETHER?

Vrijeme: oZujak

IstraZivanje veza s engleskom obitelji Hepburn; tvornica tanina; prva nogometna lopta.
Mijesto: Zupanja (obilazak muzeja, Setnja nasipom i pored zgrade SUP-a)

Trajanje: 2 Skolska sata

TRAVANJ:
- Priprema i izvodenje projekata s ciljem obiljezavanja Dana engleskog jezika 23. travnja (tribina i
radionice)

SVIBANJ:
- Naglasak na provedbi ispita Drzavne mature, i na pripremi uc¢enika za iste

TIJEKOM CIJELE SKOLSKE GODINE:

1. Stru¢no usavrsavanje ¢lanova aktiva na seminarima i struénim skupovima u organizaciji MZO,
sastancima Aktiva, sudjelovanjem na Zupanijskim aktivima stranih jezika, praéenjem webinara,
suradnjom sa stru¢nim aktivima drugih §kola i razmjenom iskustava

2. Razmjena iskustava u radu prema naéelima Skole za Zivot

3. Suradnja sa ¢lanovima drugih aktiva, pedagogom, ravnateljem i ostalim osobljem Skole sa ciljem
Sto kvalitetnijeg odgojnog rada s u¢enicima

4. Pripreme za drzavnu maturu

5. Rad na afirmaciji $kole i njezinih djelatnosti



PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA HRVATSKOGA JEZIKA ZA SK. GOD

Pregled strucne literature.

Rjesavanje tekuce problematike vezane uz rad
aktiva.

Pripreme za obiljezavanje blagdana - Uskrs
Organizacija odlaska u kazaliste.

Strucno predavanje ¢lanova aktiva - IKT
Pripreme za zavrsetak Skolske godine.

/Analiza rada aktiva tijekom $k. god. 2024. /2025.

2024./2025.
SUDIONICI U FOND SATI
TEME, NOSITELJI OSTVARENJA OSTVARENJU PO
MJESEC POJEDINE MJESECIMA
TEME
IX Formiranje aktiva, dogovor i raspodjela zaduzenja [Dubravka Bili¢
(vodenje raznih ucenickih skupina). Marija Juzbasié 2
X Usporedivanje plana rada aktiva, utvrdivanje 1 Ivana Mari¢ )
uskladivanje pojedina¢nih nastavnih planova i Damjanovié
X| programa, elemenata i kriterija ocjenjivanja. Antun Lesic prof.
Pracenje stru¢ne literature i skupova. Mariia Juzbasic )
Kazali$ne predstave - razmatranje repertoara, odabir )
odgovarajucih predstava i termina; organizacija prof. .,
odlaska na kazaliSne predstave. Odabir 1 Ivang Marl_‘f 2
organizacija posjeta drugim manifestacijama Damjanovi¢ prof.
X11 (Interliber).
Organizacija i provedba kviza Citanjem do AKTIV
zvijezda.
Pripreme za obiljezavanje prigodnih blagdanskih  [AKTIV
| programa (Bozi¢, Nova godina) 2
Animiranje ucenika: [vana Marié
- zidne novine . Damjanovi¢ prof.
- prigodne radijske emisije AKTIV
- Skolske priredbe
I Strucno predavanje ¢lanova aktiva - tema:
I Koristenje Ul u pripremi za drzavnu maturu
AKTIV 2
Pripreme za LiDraNo 2025. 2
AV Pripreme i organizacija $kolskog natjecanja iz [vana Mari¢
hrvatskoga jezika. Damjanovi¢, prof. 2
\/ Organizacija odlaska u kazaliste. AKTIV
2
V] |Analiza rada aktiva tijekom prvog polugodista.
Obiljezavanje blagdana - Valentinovo
Stru¢no predavanje ¢lanova aktiva — Medijska AKTIV 2
pismenost
Organizacija odlaska u kazaliste. AKTIV 5




AKTIV BIOLOGIJA, GEOGRAFIJA, KEMIJA
PROGRAM RADA ZA 2024./2025. SKOLSKU GODINU
rujan
. izrada operativnih planova i programa iz kemije, biologije i geografije - nabava potrebnih
udzbenika, ¢asopisa i ostalih nastavnih sredstava i pomagala za nastavu
. izvjes¢a seminara - dogovor o ujednacavanju elemenata i kriterija ocjenjivanja
. izborna, dodatna i dopunska nastava

listopad
e pracenje i ocjenjivanje ucenika U nastavi biologije, geografije i kemije
o kalendar pisanih provjera
e mogucénosti napredovanja nastavnika geografije, kemije i biologije

studeni
. prepoznavanje nadarenih u¢enika koji su spremni i¢i na natjecanje
. identifikacija moguéih problema u savladavanju gradiva kod pojedinih uc¢enika
prosinac
e analiza rada na kraju prvog polugodista
 realizacija nastavnih planova i programa
e priprema za kraj prvog polugodista
o aktualni problemi (rad s u€enicima, suradnja s roditeljima, napredovanje...)
sijecan]
o analiza uspjeha na kraju prvog polugodista (ucenici koji imaju negativne ocjene ili nemaju
niti jednu ocjenu u polugodistu)
 aktualni problemi — stru¢no usavr$avanje
e natjecanje
veljaca
e rjeSavanje uocenih problema
« ispravak negativnih ocjena (iako nema zakljucivanja ocjena na kraju polugodista,
poticanje ucenika na ispravljanje negativnih ocjena)
e upute za natjecanja ucenika
e prijava i priprema ucenika za natjecanja ( u skladu s rokovima natjecanja)

ozujak
e osvrt na stru¢na usavrSavanja (izvjesca sa stru¢nih usavrSavanja)
. 1zostanci 1 ocjenjivanje ucenika
. osvrt na uspjeh uc¢enika na natjecanjima
travanj
. priprema ucenika za maturu
. aktualni problemi
svibanj

e priprema ucenika za maturu
o ispravak negativnih ocjena
 aktualni problemi
lipanj
« realizacija nastavnih planova i programa
« realizacija planova u eksperimentalnim 1. razredima
e zaklju¢ivanje ocjena
e produzZna nastava
e Drzavna matura
o aktualni problemi
srpanj
e analiza rada stru¢nog vijeca
« analiza uspjeha po predmetima
« realizacija nastavnih planova i programa
e planiranje slijedece Skolske godine



Program rada stru¢nog vije¢a nastavnika drustvene skupine predmeta za

k. godinu 2024./2025.

Clanovi: Danijela Kegalj (Povijest), Zeljko Begovié, (Likovna umjetnost), Ivana Tuskan
(Glazbena umjetnost), Silvio Golubovi¢ (Vjeronauk-katolicki), Marko Markoljevi¢ (Latinski jezik),

Manda Mihi¢ (Logika i Etika), Filip Juri¢ (Povijest, Sociologija, Politika i gospodarstvo), Matea

Modic (Filozofija), Doroteja Zovki¢ (Psihologija)

NOSITELJI OSTVARENJA FOND_SATI
MIESEC TEME POJEDINE TEME PO
[MJESECIMA
IX Sastanak: Konstituiranje stru¢nog Svi ¢lanovi 2
vijeca; donosSenje godiSnjeg programa
rada; korelacija nastavnih predmeta u
2
Korelacija: Dan sje¢anja na zrtvu|Danijela Kegalj, prof.
XI Vukovara (D. Kegalj- povijest, Z.|[Zeljko Begovi¢, ak.slikar
Begovic, likovna umjetnost) te izvjesce
P korelaciji
X1l Bozi¢na priredba Vise Clanova, ovisno o
tematici
I Sastanak: Analiza ostvarenja odgojno-
pbrazovnih ishoda na kraju 1. Svi ¢lanovi
polugodista, te donoSenje mjera za
unapredivanje rada. Izvjesc¢a o
dosadasnjih korelacijama 2
Korelacija i: obiljezavanje Danijela Kegalj, prof.
Medunarodnog dana sjec¢anja na Manda Mihié¢, prof.
holokaust (D. Kegalj, povijest- M.
Mihic, etika) te izvjeSce o korelaciji
11,1V Bkolska i  zupanijska  ulenickalSvi ¢lanovi 2
hatjecanja — organizacija i izvjeS¢a 0
postignutom
Tribina o nasilju nad Zenama “Al za|Marko Markoljevi¢ 2
ljubav, ne za mrZnu ja sam rodena” Ivana TuSkan
Zeliko Begovié
Priprema 1 izvedba sadrzaja za
IV,V projektne dane u skoli, izvanucionicka svi 2
hastava
VI - VIII [Sastanak: Analiza rada i rezultata rada [Svi ¢lanovi 2
na kraju Skolske godine 2024/25.;
realizacija nastavnih sadrZaja i fonda
Sati; druga aktualna pitanja u pripremi
za narednu Skolsku godinu.
[zvjes¢a o korelacijama i
projektima




PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA
MATEMATIKE, FIZIKE | INFORMATIKE
u Skolskoj godini 2024. /2025.

Clanovi aktiva : Jadranka Didovi¢, profesor matematike ( voditeljica aktiva), Goran Knez, profesor
matematike i informatike, Sanja Slijepéevi¢ Tkalac, profesor matematike, Zelimir Humski, profesor fizike,
Zlata Marija Vukovi¢, profesor fizike i matematike, Martina Stivié, profesor fizike, Katarina Petri¢evié¢
profesor informatike i matematike

Strucni aktiv radi na sjednicama koje se odrzavaju po potrebi, a najmanje dvaput u svakom polugodistu.

VRIJEME
AKTIVNOSTI REALIZACUE
[zvjesce o radu aktiva u Skolskoj godini 2023./2024.
ZaduZenja nastavnika u Skolskoj godini 2024./2025.
[zrada godiSnjeg programa rada aktiva za teku¢u godinu
Dogovor o metodama i kriterijima vrednovanja i ocjenjivanja pisanih provjera znanja u rujan

nastavi matematike, fizike i informatike

[zbor voditelja strucnog aktiva

Suradnja s izdavackim ku¢ama i narudzba potrebne literature za obveznu i dodatnu
nastavu

Dogovor o aktivnostima i voditeljima aktivnosti tijekom Skolske godine ( Vecer
matematike, natjecanje u sudoku, MAT - liga, obiljezavanje broja pi i tjedna mozga;
natjecanje Math OS cup, natjecanje Klokan bez granica, natjecanja iz matematike, fizike i
informatike u organizaciji AZOO )

Prijava na natjecanja listopad
Formiranje grupa dodatne nastave i dogovor o nacinu i vremenu odrzavanja priprema za
Skolska natjecanja

analiza rezultata Drzavne mature, promjene u ispitnim katalozima

stru¢no usavr§avanje

dogovor o pripremanju ucenika za natjecanja

dogovor o nacinu realizacije dopunske nastave

prijava na ,,VecCer matematike® i dogovor o radionicama

dogovor o organiziranim struénim posjetima izlozbama, promocijama fakulteta,
muzejima, Parkovima znanosti i sl. ukoliko bude zainteresiranih u¢enika

studeni

dogovor 0 potrebi odrzavanja priprema za Drzavnu maturu

Organizacija "Veceri matematike" kojom se zeli potaknuti pozitivan stav u¢enika prema
matematici i nekim zabavnim metodama pribliziti je ucenicima. Na radionicama sudjeluju
svi zainteresirani ucenici prosinac
analiza realizacije redovne, izborne, fakultativne i dodatne nastave na kraju I.
polugodista

sudjelovanje na stru¢nim skupovima/webinarima

Organizacija i provodenje Skolskih natjecanja

sudjelovanje na stru¢nim skupovima drzavne razine prema mogucnosti $kole
Priprema ucenika za Zupanijska natjecanja

sudjelovanje u radu povjerenstva za natjecanja

prijava na ,,Klokan bez granica“

obiljezavanje "Dana sigurnog Interneta"

provedba natjecanja ,,Klokan bez granica“

analiza rezultata zupanijskih natjecanja ozujak
pripreme za drzavno natjecanje i pratnja ucenika na natjecanje
analiza realizacije redovne nastave i postignutih rezultata
sudjelovanje na stru¢nim skupovima i prezentacija ostalim ¢lanovima aktiva travanj

sijeCanj

veljaca

analiza rezultata na pisanim provjerama znanja
dogovor o sudjelovanju na ,,Proljetnoj skoli fizike* svibanj
dogovor oko organizacije dopunske nastave ovisno o potrebama
analiza realizacije redovne nastave i postignutog uspjeha
analiza realizacije programa rada Aktiva lipanj
odjela zaduZenja za iducu $kolsku godinu




PROGRAM RADA NASTAVNICKOG VIJECA
U 2024./2025. SKOLSKOJ GODINI

SADRZAJ

VRIJEME ODRZAVANJA

NOSITELJ ZADATAKA

1. Podjela zaduzenja i radnih kolovoz strucna vijeca
zadataka.

2. Tekuci zadaci uz rujan ravnatelj
pocetak sk. godine

3. Upoznavanje nastavnika vezana

uz uvodenje digitalnih alata i

odrzavanja edukacija u sklopu projekta.

kolovoz —rujan-listopad

voditelj projekta

4. Utvrdivanje godi$njih nastavnih rujan Nastavnicko vijece
planova i programa,

5. Godisnji plan i program rada listopad Sk. odbor,
gimnazije
Kurikulum $kole Ravnatelj, pedagog
Analiza rezultata drzavne listopad ravnatelj, ispitni
mature sk. god. 2023./24. koordinator

8. Rasprava o uéeni¢kim listopad Nastavnicko vijece,
izostancima ravnatelj

9. Organizacija drzavne mature listopad 2024 kolovoz 2025 |ravnatelj, ispitni

koordinator

10. Analiza odgojno-obrazovnih studeni - ozujak ravnatelj, nastavnicko
rezultata vijece, pedagog

11. Organizacija izleta, dogovor o danu |rujan ravnatelj,
Skole

12. Poslovi vezani uz kraj svibanj ravnatelj,
nastavne godine

13. Analiza rezultata na kraju
nastavne godine (dopunski rad, svibanj, lipanj, srpanj ravnatelj,
razredni, predmetni ispiti)

14. Tematske sjednice tijekom godine ravnatelj, pedagog




PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Red. y Vrijeme-mjesec | Nositelj
) SADRZAJ RADA
broj
Konstituiranje Vijeca roditelja rujan ravnatelj
Razrjesenje ¢lanova Vijeca roditelja - pedagog

ucenika zavr$nih

-predsjednik  Vijeca

razreda i izbor novih predstavnika roditelja roditelja
u Vijece roditelja
-Informacija o radu u protekloj $kolskoj rujan-listopad - ravnatelj
godini i - pedagog
upoznavanje sa zadacima za slijedecu - predsjednik  Vijeca
skolsku godinu roditelja
Upoznavanje s Godisnjim planom i -ravnatelj
programom $kole §k.god.2024./2025.
Pitanja i prijedlozi roditelja
Osvrt na postignuti uspjeh u uéenju i sijecanj - ravnatelj
vladanju u¢enika - pedagog
- predsjednik
Vijeca roditelja
Organiziranje $portskih natjecanja,
izleta, struénih i maturalnih ekskurzija
Pitanja i prijedlozi roditelja
Analiza postignu¢a uéenika u ucenju, ozujak - ravnatelj
- pedagog
- predsjednik Vijeca
roditelja
Analiza  djelotvornosti i  efikasnosti
izreCenih pedagoskih mjera
Suradnja i komunikacija roditelja i
Skole (nastavnika)
Priprema ucenika, roditelja i | svibanj - ravnatelj
nastavnika za izlete wucenika, struCne - pedagog
ekskurzije i maturalna putovanja - predsjednik Vijeca
roditelja

Informacija o drzavnoj maturi (kalendar)
Profesionalni razvoj ucenika(upisi na

fakultete),




PLAN RADA VIJECA UCENIKA

-Zapoceti informiranje ucenika trec¢ih razreda o izboru
fakulteta(zbog izbornih predmeta sljede¢e godine)
- Pitanja i prijedlozi

Red. Sadrzaj rada Vrijeme- Nositelj
Broj mjesec
- Razrjesenje c¢lanova Ucenickog vijeca zavrSenih cetvrtih
1. razreda te izbor i upoznavanje novih ¢lanova Vijeca Rujan- -pedagog
- Upoznavanje s na¢inom odabira ¢lanova Vijeca, s njegovim | listopad -ravnatelj
funkcijama i na¢inom rada -predsjednik VU-a
- IznoSenje Godis$njeg plana i programa rada
- Nastavne i izvannastavne aktivnosti u¢enika
- Pitanja i prijedlozi ucenika
-Analiza uspjeha i vladanja ucenika u proteklom polugodistu
2. -Prijedlozi o ostvarivanje korisnih i zanimljivih programa, -pedagog
zabava ili sl. Sijecanj | -predsjednik
-Osmisljanje nacina za poboljSanje nastave i1 ,opcenito, Vijeca
obrazovanja
-Organizacija izleta, stru¢nih i maturalnih ekskurzija
-Sudjelovanje skole u raznim manifestacijama te natjecanjima
u znanju iz pojedinih predmeta i sportu
- Pitanja i prijedlozi u¢enika
-Pridrzavanje odredbi Kucnog reda -pedagog
3. -analiza postignuéa ucenika u ucenju Ozujak- -predsjednik
-odnos profesor- uc¢enik, u¢enik- profesor te odnos i u¢enika i | travanj Vijeca
profesora prema nastavi -ravnatelj
-doprinos ljepSem izgledu Skole
- razgovor o idejama za Dan Skole
- Pitanja i prijedlozi ucenika
-Pripreme ucenika za maturalne zabave i ekskurzije
-Informacije 0 drzavnoj maturi -pedagog
4. -Informacije o prijemnim ispitima za maturante Svibanj -predsjednik

Vijeca




PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Skolski odbor Gimnazije Zupanja radi u sastavu:
Goran Knez, prof. — predsjednik Skolskog odbora

Ljiljana Para¢ —Clan

Visnja Kovacevi¢, prof. — ¢lan

Ana Zlatuni¢ — ¢lan

Valentin Matanovi¢- ¢lan

Ana Cvitkovi¢ Komesarovic- ¢lan

Ivan Prnjak- ¢lan

U 2024./2025. skolskoj godini predvideno je odrzati Cetiri tematske sjednice, a koje se odnose na nesmetan

rad ustanove:

listopad 2024. - donosenje Godisnjeg plana i programa rada Skole i Skolskog kurikuluma za
2024./2025. skolsku godinu

sijeCanj 2025. — analiza rezultata nakon prvog polugodista

travanj 2025. financijska izvjesc¢a

lipanj/srpanj 2025. analiza uspjeha u 2024./2025. skolskoj godini.

Sazivanje i odrzavanje sjednica Skolskog odbora temeljit ¢e se na odredbama ¢l. 10 Poslovnika o radu

Skolskog odbora Gimnazije Zupanja, ¢l. 45. Statuta Gimnazije Zupanja i ¢l. 118. ZOOOSS.



PROGRAM RADA PEDAGOSKO- RAZVOJNE SLUZBE
Pedagosko — razvojnu sluzbu ¢ine:

. RAVNATELJ

I. PEDAGOG
. KNJIZNICAR

Program rada pedagosko- razvojne sluzbe sastoji se od:

Pripreme za ostvarenje §kolskog programa (odgojno-obrazovnog procesa)

» utvrdivanje obrazovnih potreba

» priprema, organizacija i sudjelovanje u provodenju upisa uc¢enika u prvi

razred

rjeSavanje molbi ucenika za upis, promjenu programa, ispis 1 si.

briga o stvaranju organizacijskih, kadrovskih i materijalnih preduvjeta za
realizaciju odgojno-obrazovnog programa

izrada izvjesca o radu i godiSnjeg programa skole

izrada tjednih zaduzenja nastavnika

odredivanje smjena i radnih prostora

izrada tjednog rasporeda rada (satnice)

izrada kalendara rada Skole

upoznavanje ucenika i roditelja 8. Razreda u osnovnim $kolama o

mogucénostima i uvjetima za upis u programe Gimnazije

Y V

YVVVYYY

Ostvarivanje odgojno obrazovnog rada ili neposredno sudjelovanje u odgojno-
obrazovnom procesu (nastava i nastavnici)

pripreme za uvodenje programa rasterecenja ucenika

pracenje ostvarivanja nastavnih planova i programa (kvalitativni pristup,
kvantitativni pristup)

posjeti nastavi

pomo¢ i nadzor nad primjenom Pravilnika o prac¢enju i ocjenjivanju ucenika
neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa

sudjelovanje u radu stru¢nih organa Skole (Nastavnicko vijece, Razredna
vijeéa, Skolska struéna vije¢a, Vijeéa roditelja i Vijeéa u¢enika)

projekti, predavanja, pedagoSke radionice

organizacija i sudjelovanje u ostvarivanju sadrZaja pripravnickog staza

VVVY VY

\ 27

Rad s u¢enicima s posebnim potrebama
identifikacija u¢enika s posebnim potrebama
rad s novo pridoslim u¢enicima
rad s ucenicima koji dozivljavaju neuspjeh
informativno savjetodavni rad s nastavnicima
informativno savjetodavni rad s roditeljima
rad na profesionalnoj orijentaciji (predstavljanje ustanova za nastavak
obrazovanja, pomo¢ razrednicima u radu na profesionalnoj orijentaciji)
priprema i ostvarivanje programa prevencije ovisnosti
afirmacija pozitivnih vrijednosti protiv nasilja

VV VVVYVY

Y V



za sigurno i poticajno okruzenje u Skolama

rad na zdravstvenom odgoju i zdravstvenoj kulturi
skrb o higijeni odgojno — obrazovnih prostora
upoznavanje i pracenje socijalnih prilika u¢enika
briga za socijalne odnose u razrednim odjelima

VVVVY

V. Analiza odgojno-obrazovnog rada
» analiza uspjeha ucenika i ostvarenje nastavnog plana i programa
» polugodisnja
» na kraju Skolske godine
» utvrdivanje obrazovnih potreba i izrada prijedloga plana upisa u novu Skolsku godinu
» izrada izvjeStaja na kraju skolske godine.

Stru¢no usavrSavanje pedagoSko — razvojne sluzbe

- Pribavljanje stru¢ne i druge literature — individualno usavrSavanje
- Pohadanje savjetovanja i seminara

- Sudjelovanje u radu aktiva pedagoga ( Zupanijska razina )

V. Pedagoska dokumentacija

» Dbriga o Skolskoj dokumentaciji

» briga o nastavni¢koj dokumentaciji

» briga o uc¢enickoj dokumentaciji

» vodenje dokumentacije o struénoj literaturi i drugim izvorima znanja



RODITELJSKI SASTANCI

V. razredi

>
>

YV VY

Y VvV

YV V V V V

PRAVILNIK O KRITERIJIMA ZA IZRICANJE PEDAGOSKIH MJERA
PRAVILNIK O NACINIMA, POSTUPCIMA I ELEMENTIMA VREDNOVANJA UCENIKA U
SREDNJOJ I OSNOVNOJ SKOLI
STATUT SKOLE
KALENDAR PROVEDBE DRZAVNE MATURE
UCENIJE 1 VLADANJE UCENIKA, ODABIR IZBORNIH PREDMETA, PRIJAVA ZA
DRZAVNU MATURU
AKTUALNOSTI UZ DRZAVNU MATURU
KRAJ SKOLSKE GODINE

razredi

> PRAVILNIK O KRITERIJIMA ZA IZRICANJE PEDAGOSKIH MJERA

» PRAVILNIK O NACINIMA, POSTUPCIMA 1 ELEMENTIMA VREDNOVANJA
UCENIKA U SREDNJOJ I OSNOVNOJ SKOLI

STATUT SKOLE

MATURALNA EKSKURZIA

UCENIJE I VLADANIJE UCENIKA

ANALIZA REZULTATA NA KRAJU I. POLUGODISTA

KRAJ SKOLSKE GODINE

YV V V V V

. Razredi

PRAVILNIK O KRITERIJIMA ZA IZRICANJE PEDAGOSKIH MJERA

PRAVILNIK O NACINIMA, POSTUPCIMA I ELEMENTIMA VREDNOVANJA UCENIKA U
SREDNJOJ I OSNOVNOJ SKOLI

STATUT SKOLE

ANALIZA REZULTATA NA KRAJU |. RAZREDA, NOVOSTI U Il. RAZREDU

UCENJE I VLADANIJE

PREVENCIJA — PUSENJE, DROGA, ALKOHOL, IZOSTANCI

KRAJ SKOLSKE GODINE

l. razredi

>

YV V V V

PRAVILNIK O KRITERNIMA ZA IZRICANJE PEDAGOSKIH MJERA PRAVILNIK O
NACINIMA, POSTUPCIMA | ELEMENTIMA VREDNOVANJA UCENIKA U SREDNJOJ |
OSNOVNOJ SKOLI

STATUT SKOLE

UCENIK — GIMNAZIJALAC — OBVEZE, UCENJE, PONASANJE

KAKO UCITL, RASPORED RADNOG DANA, ISPRAVAK UOCENIH NEDOSTATAKA
IZLETI | EKSKURZIJE, POTREBA - SMISAO



DEZURSTVA PROFESORA

>

>

SPORTSKA DVORANA: NADA ANDROIC, IVAN STRUKAR

KABINET KEMIJE | BIOLOGIJE — VISNJA KOVACEVIC, MIRJANA LERMAJER,
MARINKO TOMIC, MARIJA TROHA HOLMIK

KABINET LIKOVNE | GLAZBENE UMJETNOSTI -ZELJKO BEGOVIC I IVANA TUSKAN

KABINET HRVATSKOG JEZIKA - DUBRAVKA BILIC, MARUJA JUZBASIC, ANTUN
LESIC

KABINET MATEMATIKE - JADRANKA DIDOVIC, GORAN KNEZ, SANJA SLUEPCEVIC
TKALAC

KABINET POVIJESTI | GEOGRAFIJE- ANICA PAKOVIC, DANIJELA KEGALJ,
FILIP JURIC

KABINET FIZIKE- ZELIMIR HUMSKI, ZLATA MARIJA VUKOVIC
KABINET STRANOG JEZIKA- ILIJA MIKULIC

KABINET INFORMATIKE- VALENTINA PETRICEVIC

DUZNOSTI DEZURNOG PROFESORA:
EVIDENTIRATI, PRIJAVITI POCINJENU STETU, (PO MOGUCNOSTI I POCINITELJA)



PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA SKOLE

KOLOVOZ/RUJAN 2024.

» kalendar rada Skole — nastava, slobodne aktivnosti, roditeljski sastanci, ekskurzije,
blagdani i dr.

» kalendar popravnih ispita, drzavna matura — provedba, prostor, deZurstva, povjerenstva

» provedba upisa- jesenski upisni rok ucenika u I. razred u sk. 2024./2025.
godini, strukturiranje razrednih odjela

» organizacija izrade rasporeda rada, dezurstva nastavnika

RUJAN 2024.

» izrada godi$njeg plana i programa rada skole za $kolsku godinu 2024/2025., tjednih i godisnjih
zaduzenja nastavnika i ostalih zaposlenika, organizacija redovne, izborne, dodatne, dopunske,
fakultativne nastave, slobodnih aktivnosti i ostalo

» planiranje, sudjelovanje i odrzavanje sjednica nastavnickih vije¢a, razrednih vijeca, vijeca

roditelja, vije¢a ucenika, Skolskog odbora

LISTOPAD 2024.

>

YV V V V

roditeljski sastanci za 1., Il. 111 i IV. razrede

organizacija aktivnosti u vrijeme zimskog odmora ucenika

planiranje i organizacija ekskurzija i izleta radnika i ucenika

organizacija i rad stru¢ne sluzbe, tajnistva, racunovodstva i ostalih radnika Skole
sjednica NV.

STUDENI 2024.

» mnadzor i odlazak na nastavne sate nastavnicima pocetnicima i ostalim nastavnicima
» predstavljanje skole u drustvenoj sredini (grad i Zupanija)
» seminari u organizaciji agencije za odgoj i obrazovanje, MZO.
» sastanci Zupanijske udruge ravnatelja i udruge ravnatelja srednjih skola hrvatske
» komunikacija — stru¢na sluzba, nastavnici, roditelji, ucenici, grad, Zupanija
» pracenje, organizacija i rjeSavanje materijalnih i ostalih potreba skole
> sjednica NV.
SIJECANJ 2025.
» pracenje izvodenja dopunske nastave
» pracenje rada dodatne nastave
» pripreme za organizaciju rada u Il. polugodistu
> roditeljski sastanci
> sjednica NV



VELJACA — TRAVANJ 2025.

>

VV V V VY

nadzor i odlazak na nastavne sate

napredovanje u struci — posjet savjetnika na prijedlog za napredovanje
organizacija i provodenje skolski i Zupanijskih natjecanja

proljetni blagdani

proslava dana Skole

sjednice NV

SVIBANJ 2025.

>
>
>
>

zavrSetak nastave za maturante

drzavna natjecanja — sudjelovanje na poziv
sjednica NV za utvrdivanje uspjeha
dopunski rad za IV. Razrede

LIPANJ/SRPANJ 2025.

>

YV V.V V V V

dopunski rad za maturante

drzavna matura - PRVI ROK

sjednica NV - uspjeh na kraju $kolske godine
maturalna ekskurzija trec¢ih razreda

izlet djelatnika

dopunski rad za I.,11., I11. razrede

upis u I. razred 2025./2026.



Godi$nji plan i program rada stru¢nog suradnika — Pedagoga

Podrudje rada

za Skolsku godinu 2024./2025.

Aktivnosti

Vrijeme
ostvarivanja

1. PLANIRANJE |
PROGRAMIRANJE
ODGOJNO-
OBRAZOVNOG
RADA

2. PRIPREMANLJE |
PROVEDBA UPISA
UCENIKA

3. NEPOSREDNI
ODGOJNO-
OBRAZOVNI RAD S
UCENICIMA

1.1. Analiza ostvarenja prethodnih programa i
planova rada 1.2. Sudjelovanje u izradi godiSnjeg
plana i programa rada $kole i $kolskog kurikuluma
1.3. Izrada plana i programa rada stru¢nog suradnika
pedagoga

1.4. Pomoc¢ nastavnicima u godiSnjem planiranju i

programiranju rada

2.1. Sudjelovanje u formiranju razrednih odjela
prema suvremenim pedagoskim zakonitostima

2.2. Ukljucivanje novoupisanih uc¢enika

3.1. Pracenje razvoja i napredovanja ucenika

3.2. Savjetodavni rad s uc¢enicima (individualno i/ili
grupno)

3.2.1. Prepoznavanje poteskoca u ponasanju
ucenika, vr$njackim odnosima, emocionalne i
obiteljske poteskoce, teskoce u adaptaciji i
socijalizaciji, teSkoce ucenja

3.2.2. Konzultacije i razgovor s ciljem pozitivnih
promjena u podrucju prepoznatih poteskocéa

3.3. Prepoznavanje i savjetodavni rad s uenicima s
posebnim odgojno-obrazovnim potrebama, suradnja
s pomoc¢nicima u nastavi

3.4. Edukativno-pedagoske radionice i predavanja
na satovima razrednika (preventivni rad, zdravstveni
odgoj,

osposobljavanje u¢enika za samostalan rad i u¢enje,
medusobni odnosi, emocionalna pismenost, Internet,
komunikacija)

3.5. Profesionalni razvoj, informiranje i
usmjeravanje u¢enika

(individualno i/ili grupno)

3.7. Suradnja s VijeCem ucenika

kolovoz
rujan

srpanj
kolovoz rujan

tijekom
Skolske
godine




4.RAD S

NASTAVNICIMA,
RAZREDNICIMA |
PRIPRAVNICIMA

5. RAD | SURADNJA
S RODITELJIMA

6. SURADNJA S
RAVNATELJEM |
PSIHOLOGOM

7. PRACENJE |
VREDNOVANJE
ODGOJNO
OBRAZOVNOG

4.1. Individualni i /ili grupni rad s nastavnicima s
ciljem razumijevanja razvojnih potreba ucenika,
pruzanja podrske u¢enicima u svladavanju
specificnih poteskoca i komunikaciji s roditeljima
4.2. Struc¢na predavanja i radionice s ciljem
pedagosko psiholoskog i stru¢no-metodickog
usavrSavanja nastavnika

4.3. Suradnja u primjeni suvremenih metoda rada,
metoda pracenja i provjere znanja ucenika

4.5. Poticanje nastavnika na kontinuirano stru¢no
usavr$avanje

4.6. Organizacija dezurstava nastavnika

4.7. Sudjelovanje u izradi prijedloga plana i
programa rada razrednika

4.8. Suradnja s razrednicima u realizaciji
roditeljskih sastanaka

4.9. Sudjelovanje u izradi plana i programa
staziranja nastavnika pocetnika

5.1. Informativno savjetodavni rad s roditeljima
(predavanja, tribine)

5.2. Individualni savjetodavni rad s roditeljima

5.3. Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja

6.1. Evaluacija ostvarenja Godisnjeg programa rada

prethodne skolske godine

6.2. Pomoc¢ u pripremanju izvjesca i drugih pisanih

materijala u kojima se razmatra stru¢na psiholosko-

pedagoska

problematika za potrebe $kole i sluzbe u okruzenju
skole

6.3. Suradnja u organizacijskim poslovima

6.4. Suradnja u realizaciji godi$njeg programa rada
skole

6.5. Pracenje nastave uvidom u nastavni rad

6.6. Suradnja u organizaciji kulturne i javne

djelatnosti Skole i drugih vanjskih aktivnosti Skole

7.1. Analize i izvje$¢a o ostvarenju Skolskog
programa
7.2. Analize i izvjeS¢a o ostvarenju vlastitog

programa rada

tijekom
Skolske
godine

rujan
tijekom

Skolske
godine

tijekom
Skolske
godine

srpanj

srpanj

tijekom
Skolske
godine

tijekom




RADA 7.3. Pracenje napredovanja ucenika Skolske
7.4. Pracenje i analiza uspjeha i izostanaka razrednih godine
odjela
7.5. Pracenje nastave uvidom u nastavni rad,
sudjelovanje u suradnickom opazanju nastave
7.6. Evaluacija kvalitete nastave i rada nastavnika
7.7. Pracenje provodenja dopunskog rada ucenika,
predmetnih, razrednih ispita i drzavne mature

8. SURADNJA SA

ZDRAVSTVENIM, 8.1. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje,

SOCIJALNIM 1 Policijskom upravom, Agencijom za 0dgoj i

DRUGIM obrazovanje, Ministarstvom znanosti, obrazovanja i

INSTITUCIJAMA sporta, Centrom za socijalnu skrb, skolskim tiiek

Ijekom

KOJE PRATE lije¢nikom, )

o ) o ) Skolske

ODGOJNO ravnateljima i stru¢nim suradnicima drugih $kola, di

odine

OBRAZOVNI suradnja sa fakultetima J

SUSTAV 8.2. Suradnja s nevladinim organizacijama

9. RAZVOJNO

PEDAGOSKI ) ) o ) tijekom
9.1. Izrada i provedba istrazivanja te projekata u

POSLOVI, o . Skolske

5 svrhu unapredivanja cjelokupnog odgojno- )

PEDAGOSKA godine

5 obrazovnog rada

ISTRAZIVANJA I

PROJEKTI
10.1. Pracenje strucne literature
10.2. Prisustvovanje na stru¢nim skupovima i
seminarima u organizaciji MZ0OS-a, AZOO-a,

. NCVVO-a, Hrvatskog

10. STRUCNO . . .

y pedagogijskog drustva, HPKZ-a te ostalih udruga i .

USAVRSAVANIE . . . tijekom
ustanova koje prate problematiku vezanu uz odgoj i

. Skolske

obrazovanje ]

. . . godine
10.2. Sudjelovanje u radu Meduzupanijskog
stru¢nog vijeca stru¢nih suradnika srednjih skola
VSZ
11.1. Oblikovanje instrumentarija pedagoske
dokumentacije za pracenje napretka uc¢enika,

y suradnje s roditeljima i nastavnicima te vodenje

11. PEDAGOSKA - .
statistike tijekom

DOKUMENTACIJA . o L
11.2. Prikupljanje, sistematizacija i obrada podataka Skolske
o ucenicima godine

11.2. Vodenje dokumentacije o vlastitom radu




11.3. Skrb o skolskoj, nastavnickoj i pedagoskoj
dokumentaciji

12.1. Sudjelovanje u pripremanju natjecanja,

programa skolskih priredbi, izlozbi i ostalih

12. OSTALI dogadaja tijekom
POSLOVI 12.2. Uredivanje obavijesnih prostora Skolske
12.3. Ostali poslovi koji proizlaze iz svakodnevnog godine

odgojno obrazovnog rada skole kao javne institucije

*Pedagog skole radi dio vremena kao ispitni koordinator.




Drzavna matura

Zadaci ispitne koordinatorice za provedbu drZavne mature

Ispitni koordinator predstavlja sustav vanjskog vrjednovanja u Skoli i obrazovnoj zajednici, poveznica je
Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja i ucenika, djelatnika skole, roditelja te koordinira aktivnosti
pri organizaciji i provodenju drZzavne mature i nacionalnih ispita.

Poslovi i zadaci vezani uz interpretaciju rezultata ispitivanja i njihova koriStenja za samo vrednovanje i
unapredivanje rada skole. Ispitni koordinator je duzan postovati odredbe Pravilnika o ¢uvanju tajnosti u pripremi i
provedbi drzavne mature i nacionalnih ispita. Ispitni koordinator je obvezan proc¢i dodatno stru¢no usavrSavanje
koje organizira i provodi Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja.

Rujan e savjetovanje ucenika o odabiru izbornih predmeta drzavne mature,

e savjetovanje pri odabiru studijskih programa

e informiranje ucenika o postupku provodenja ispita kao i upoznavanje sa nacinom
prijava u NISpVU bazu, te koordiniranje pred prijava,

o informiranje svih u¢enika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i
ciljevima vrjednovanja

e informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga vrjednovanja,
te savjetovanje i pruzanje podrske. - rad u $kolskom ispitnom povjerenstvu

Listopad e suradivanje s roditeljima u savjetovanju ucenika glede odabira izbornih predmeta
drzavne mature ,

e savjetovanje pri odabiru studijskih programa

¢ sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar,

¢ informiranje svih ugenika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i
ciljevima vrjednovanja

¢ informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga vrjednovanja,
te savjetovanje i pruzanje podrske,

e osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za nastavnike.

® rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

Studeni ¢ sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar,

¢ informiranje svih u¢enika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i
ciljevima vrjednovanja

¢ informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga vrjednovanja,
te savjetovanje i pruzanje podrske,

e osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za nastavnike

e organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i informira o svim
pitanjima i novostima u svezi s vanjskim vrjednovanjem.

Prosinac ¢ sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar,

e pruzanje potpore uéenicima kod prijava na mrezne stranice postani-student te kod
prijava (predprijava) za ispite drzavne mature.

e Rjesavanje pogresaka u aplikaciji NISpVU , kontaktiranje sa Carnetovom
sluzbom za korisnike — Carnet- helpdesk

e osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za nastavnike.

® rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

Sijecanj e sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar,

e pracenje aktivnosti ucenika u radu aplikacije NISpVU vezano uz provjeru
osobnih podataka i ocjena u¢enika

e -koordiniranje i pruzanje podrske ucenicima prilikom prijava za ispite drzavne
mature -osiguravanje i provjeravanje prijava ucenika za ispite

e -savjetovanje pri odabiru studijskih programa

® rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu




Veljaca e provjeravanje prijava ucenika za studijske programe

e savjetovanje pri odabiru studijskih programa

o rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

e vodenje brige u $koli o provedbi prilagodbe ispita za uc¢enike s posebnim
potrebama,

Ozujak e provjeravanje prijava ucenika za studijske programe

e savjetovanje pri odabiru studijskih programa

e rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

o vodenje brige u skoli o provedbi prilagodbe ispita za uc¢enike s posebnim
potrebama, - upoznavanje nastavnika zaduzenih za deZurstva na ispitima o
obvezama i postupcima te nacinu provodenja ispita

Travanj e provjeravanje prijava ucenika za studijske programe

e savjetovanje pri odabiru studijskih programa

e rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

e vodenje brige u $koli o provedbi prilagodbe ispita za uc¢enike s posebnim
potrebama - upoznavanje nastavnika zaduzenih za deZzurstva na ispitima o
obvezama i postupcima te nacinu provodenja ispita

Svibanj e osiguravanje prostorija za provodenje ispita obaveznih i izbornih predmete

e vodenje brige u skoli o provedbi prilagodbe ispita za ucenike s teSko¢ama,

e zaprimanje, zaStita i pohranjivanje ispitnih materijala,

e nadzor provodenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita, -
povrat ispitnih materijala Centru.

o rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

Lipanj e osiguravanje prostorija za provodenje ispita obaveznih i izbornih predmete

e vodenje brige u skoli o provedbi prilagodbe ispita za ucenike s teskocama,

e zaprimanje, zaStita i pohranjivanje ispitnih materijala,

e nadzor provodenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita, -
povrat ispitnih materijala Centru.

e rad u skolskom ispitnom povjerenstvu

e zaprimanje prigovora ucenika nakon objave rezultata ispita

e rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

Srpanj e -informiranje nastavnickog vije¢a o rezultatima ispita na razini $kole

e pruzanje podrske ucenicima koji su pristupili ispitima drzavne mature kod
pristupa sustavu NISPVU-a (Nacionalni informaticki sustav prijave na visoka
ucilista).

e pruzanje obavijesti i podrske u¢enicima za prijavi ispita drzavne mature za drugi
rok.

Kolovoz poslovi oko pripreme i provodenja ispita drzavne mature u drugom roku




Poslovi i zadaci ispitnog povjerenstva

Za poslove priprema i drugih radnji u svezi s organizacijom i provedbom drzavne mature u skoli
duznost ravnatelja je imenovati $kolsko ispitno povjerenstvo.

Clanovi imenovani u §kolsko ispitno povjerenstvo u §k. godini 2024./25. su:

Ravnatelj, Ivica Zivkovié, prof. — predsjednik

Mirjana Peri¢, prof. — ispitni koordinator

Jadranka Didovi¢, prof. — zamjenik ispitnog koordinatora

Marko Markoljevi¢, prof.

Manda Mihié¢, prof.

Mirjana Lermajer, prof.

Marija Juzbasié, prof.

Poslovi ispitnog povjerenstva su:

- utvrdivanje konac¢nog popisa pristupnika za polaganje ispita i dostavljanje popisa u NCVVO.
- donosenje odluke o opravdanosti naknadne prijave ispita drzavne mature, promjeni ili
odjavi prijavljenih ispita drzavne mature, te o opravdanosti nepristupanja pristupnika
polaganju ispita

- pracenje provedbe ispita drzavne mature,

- zaprimanje i rjeSavanje prigovora pristupnika u svezi s nepravilnostima provedbe ispita,
prigovora pristupnika na ocjene i utvrdivanje opravdanosti prigovora. O svojoj odluci
povjerenstvo obavjestava Centar u roku od 48 sati na nacin koji propisuje Centar

- utvrdivanje ostalih poslova nastavnika u provedbi ispita,

- drugi poslovi koji proizlaze iz naravi provedbe ispita.

Ispitno povjerenstvo duzno je biti nazoéno na ispitnim mjestima tijekom cijele provedbe
drzavne mature i ispita drzavne mature.

Zadace predsjednika ispitnoga povjerenstva jesu:

- osiguravanje pravilnosti provedbe ispita drzavne mature,

- osiguravanje materijalnih uvjeta za provedbu,

- sazivanje sjednica ispitnoga povjerenstva,

- imenovanje dezurnih nastavnika i voditelja ispitnih prostorija na prijedlog ispitnoga
koordinatora,

- osiguravanje primjene ovoga Pravilnika,

- skrb za tajnost ispita drzavne mature na ispitnome mjestu

Poslovi i odgovornost ispitnoga koordinatora jesu:

- osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava ucenika za ispite,

- rasporedivanje ucenika u skupine po ispitnim prostorijama,

- zaprimanje, zastita i pohranjivanje ispitnih materijala,

- odredivanje i1 pripremanje prostorija za provodenje ispita,

- nadzor provodenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita,

- povrat ispitnih materijala Centru,



- informiranje svih ucenika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i ciljevima
vrjednovanja,

- sastajanje s deZzurnim nastavnicima, upuc¢ivanje istih u njihove duznosti, obveze i
odgovornosti te predaja potrebnoga materijala,

- savjetovanje ucenika o odabiru ispita izbornoga dijela drzavne mature,

- informiranje uc¢enika o postupku provodenja ispita te koordiniranje prijavljivanja za
ispite na razini Skole,

- vodenje brige u skoli o provedbi prilagodbe ispita za uCenike s teskocama,

- informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga vrjednovanja te
savjetovanje i pruzanje podrske,

- sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar,

- organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i informira o svim pitanjima i
novostima u svezi s vanjskim vrjednovanjem,

Provedbu ispita drzavne mature nadziru: ispitno povjerenstvo, voditelji ispitne prostorije,
dezurni nastavnici, djelatnici Centra i druge osobe koje imenuje Centar odlukom ravnatelja
Centra.

Voditelji ispitnih prostorija i dezurni nastavnici za prvi i drugi ispitni rok u §k.2024./25. godini

odabiru se iz reda nastavnickog vije¢a Gimnazije, struénih suradnika.



PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA-KNJIZNJICAR

Podrucje

rada

Aktivnosti

Vrijeme (mjesec)

Pokazatelj uspjesnosti

1.STRUCNO
KNJIZNICN
Al
INFORMAC
lJSKO-
REFERALN
A
DJELATNO
ST

Izrada godiSnjeg programa

rada: knjiznice, kulturnih
aktivnosti, nabave fonda.
Posudba udzbenika prvim i
drugim razredima

Dnevna i mjeseCna statistika
Citaonici i posudba

Rad na racCunalnoj obradi
METELWIN! | /prebacivanj
e 1 upis novih ¢lanova
Vodenje zapisnika na sjednici
Nastavnickog vijeca
Suradnja sa stru¢nim
aktivima radi nabave stru¢ne i
metodicke literature
Racunalna  obrada novih
knjiga — inventarizacija,
katalogizacija i klasifikacija.

Pracenje i evidencija

dnevna i mjesec¢na statistika

Godisnje financijsko izvjesce
0 stanju fonda i nabavi u
knjiznici

Racunalna obrada novih
knjiga, sredivanje fonda na
policama, nove oznake i
naljepnice.

Statisti¢ko izvjeS¢e za NSK 0
stanju Skolske knjiznice i
fondu u 2024. godini

grade u
METELWIN

Reklasifikacija

programu

grade po

Rujan

Listopad, studeni

prosinac

Prosinac

Sijecanj

kontinuirano

Veljaca

Ozujak

Travanj

Svibanj

Svibanj

Lipanj

Srpanj

Kolovoz

Izvjestaj o radu Knjiznice




novim UDK oznakama -
provjera

Statistika posudbe koriStenja
mjesec

Stru¢ni rad u knjiznici:
kompjuterska obrada grade —
METELWIN

Sredivanja stanja fonda i
inventarnih knjiga

Statistika za ovaj mjesec o
Izrada statistike za sve 4.
razrede — mjesecna i godisnja
posudba, te razredna posudba
Stru¢na obrada grade -
kompjuterska obrada i izrada
kataloga

Sadrzajna ( predmetna )
obrada stru¢nih Casopisa
Sredivanje fonda na policama
poslovi

Razduzivanje profesora s
knjigama

Izrada statistike posudbe
knjiznicne grade za sve
razrede od 1. do 4.

Ulaganje svih vrac¢enih knjiga
na police — razduzivanje
profesora.

Priprema Izvjeséa o radu
Skolske knjiznice za ovu
Skolsku godinu

Sumiranje rezultate rada u
knjiznici za ovu Skolsku
godinu

Sredivanje svih statistika i
dnevnika rada

IzvjeStaj  raunovodi o

kolovoz




materijalnom stanju
knjizni¢nog fonda,
prinovama, donacijama i
vrijednosti fonda i stanju
Sredivanje inventarnih
knjiga, kontrola svih plac¢enih
racuna kroz inventarnu knjigu
Sredivanje Casopisa i
kompletiranje u godista
Sredivanje plakata, tematskih
mapa i materijala pripremanih
kroz godinu za prigodne
izlozbe, ulaganje u ladice
Godi$nji izvjeStaj o radu
Skolske knjiznice 1 statisticki
izvjestaj 0 koristenju
knjiznicne grade u ovoj

Skolskoj godini

2.STRUCNO
USAVRSAV
ANJE
KNJIZNICA
RA

-Pracenje strucne literature,
struénih recenzija i prikaza
knjiga.

-Sudjelovanje na sastancima
aktiva hrvatskog jezika
-Sudjelovanje u radu
Zupanijskog struénog vijeca

na struénim skupovima za

cen e

za Skolske knjiznicare u
organizaciji ~ Agencije za
0dgoj i obrazovanje,
Ministarstva  znanosti i

obrazovanja, Centra za stalno

stru¢no usavr$avanje
knjiznicara, webinarima
HUSK-a i HMSK-a, Online
usavrSavanju EMA i

Loomen- Carnet virtualna

ucionica za stru¢ne suradnike.

Kontinuirano

2 puta godisnje

Kontinuirano

Svaki mjesec

Izvjestaj o radu Knjiznice




3.
ODGOJNO-
OBRAZOV
NA
DJELATNO
ST

Neposredni rad s
ucenicima:
Upoznavanje  ucCenika s
knjiznicom i oblicima rada u
Skolskoj knjiznici za sve prve
razrede po 1-2 sata: posudba,
periodika u knjiznici, izvod iz
Pravilnika o radu knjiznice.
Pedagoska pomo¢ ucenicima
u izboru literature za obradu
tema i referata, izrada plakata
za nastavu, posudba obvezne
i izborne lektire i1 Casopisa
Poticanje ucenika na
sudjelovanje u

projektu/natjecanju  ,,Mreza

Citanja“
Pomo¢ ucenicima u
istrazivackom radu u

knjiznici uz pomoc¢ strucne
literature i mreznih izvora;
oblikovanje plakata i
prezentacija za nastavu; rad

na racunalima — digitalni
alati.
kreativne i edukativne

radionice — rad s u¢enicima u

slobodno vrijeme:
obiljezavanje ,»Mjeseca
hrvatske  knjige”, ,,Dani
hrvatskoga jezika“ i ,,No¢
knjige®.

Rad s ucenicima i

nastavnicima na Skolsko-
knjizniénim  projektima i
manifestacijama - KVIZ
"Citanjem do zvijezda " i No¢
knjige".

Pomo¢ u pripremi i1 obradi
zadane teme ili referata

Radionice informacijske

Kontinuirano

Rujan, listopad, studeni

Kontinuirano

Kontinuirano

Tijekom $k. godine

Tijekom $k. godine

Kontinuirano

Prosinac, veljaca, travanj

Izvjestaj o radu Knjiznice




pismenost za prve, druge,
trece i Cetvrte razrede
Mentorstvo dramskoj
skupini.

Suradnja s profesorima,
strunim  suradnicima i
ravnateljem.

Utvrdivanje plana nabave
lektire i strucne literature te
Casopisa.

Suradnja s voditeljima
izvannastavnih  skupina u
pripremanju i organiziranju
priredbe, obiljezavanje
obljetnica i manifestacija u

skoli i gradu.




4,
KULTURN
A 1JAVNA
DJELATNO
ST

Izrada  plana  kulturnih
sadrzaja za ovu Skolsku
godinu  (projekti, izloZbe,
tribine, promocije knjiga,
susreti, natjecanja, smotre,

posjeti i sl.), kao i
Kurikuluma kulturnih
aktivnosti.

Europski dan jezika 26. rujna,
obiljezavanje dana uz
suradnju i korelaciju
predmetnih nastavnika
engleskoga jezika, izborna
nastava iz engleskog jezika.
Sudjelovanje u izradi postera
i videozapisa te slanje radova
na nagradni natjecaj,
Obiljezavanje Mjeseca
hrvatske knjige manifestacija
je kojom se od 15. listopada
do 15. studenoga nastoji
poticati  Citanje razli¢itim
programima ove se godine
odrzava s motom: Slova
stvaraju rije¢ a rije¢ pricu.
Tema mjeseca  hrvatske
knjige je: pripovijedanje.
Organiziramo u amfiteatru
gimnazije 25. 10. susret s
spisateljicom Sarom Skrobo,
8. 11. Susret s glazbenikom
Mariom Vesticem, 15. !1.
susret ] knjizevnom
influencericom Ellom Hasel.
Dan hrvatskih knjiznica. 11.
studenoga, obiljeziti
plakatom u hodniku skole.
Zapodeti projekt u suradnji s
Likovnom grupom ,Dan
sje¢anja na Vukovar*

Organizirati knjizevni susret

Rujan

Listopad

Studeni

Prosinac

Izvjestaj o radu Knjiznice




— U suradnji i dogovoru s
profesoricama  hrvatskoga
jezika.

Posjet Interliber-u  sajmu
knjiga i multimedije
16.11.2024. god, posjet
jednom od muzeja grada
Zagreba

Medunarodni dan volontera -
5. prosinca, ustanovljen od
UN-a 1985. g. Cilj je
promovirati rad volontera na
lokalnoj,  nacionalnoj i
medunarodnoj razini.
Ukljucéiti ucenike u bozi¢nu
akciju pripreme i prodaje
kolata za  humanitarnu
udrugu.

Pripremiti s  ucenicima
likovne grupe izlozbu u
predvorju skole Bozi¢ u
Gimnaziji Zupanja. Priprema
i organizacija  boZi¢ne
priredbe u amfiteatru
gimnazije.

No¢ muzeja (zadnji petak u
mjesecu sijecnju). Aktivnost s
ucenicima povijesne grupe:
posjet zaviajnom muzeju
Stjepan Gruber u Zupanji.
Radijska  emisija ., Zugi
mjesecne emitiranje emisije u
radio postaji HRZ-a.

Dan sigurnijeg interneta — 5.
veljace, posvecen borbi protiv
elektronickog  nasilja i
sigurnijeg interneta.
Organiziranje on-line kviza
na satu izborne nastave.
Valentinovo — obiljeziti u

suradnji s aktivom hrvatskog

Sijecanj

Veljaca

Ozujak

Travanj

Svibanj

Lipanj




jezika i glazbene umjetnosti
(14. veljace)

- Citamo, piSemo i govorimo
ljubavnu poeziju, pjevamo o
ljubavi.

Medunarodni dan
materinskoga jezika — 21.
veljace, izrada panoa i plakata
s ucenicima izborne nastave.
Dani hrvatskoga jezika od 11.
do 17. ozujka. Osmisliti
radionicu ,.kako pravilno
govoriti 1 pisati sluzeéi se
referentnom  zbirkom u
knjiznici®.

Svjetski dan pripovijedanja
obiljezava se 20. ozujka.
Osmisliti plakat s ucenicima
izborne nastave

Svjetski dan poezije 21.
ozujka. Izraditi plakat na
temu.

Svjetski dan voda - 22.
ozujka, prigodna izlozba u
suradnji s Gradskim muzejom
i TuristiCkom zajednicom
grada Zupanje.

Dan hrvatske knjige
obiljezava se 22. travnja i No¢
knjige (23. travnja).
Sudjelujemo prijavom
programa nase Skole i
organizacijom dnevne
matineje u amfiteatru
gimnazije. 24. 4. 2024. 70
godina Gimnazije Zupanja
sudjelovanje u organizaciji.
Dan otvorenih vrata Skole
Suradnja s  Zavicajnim
muzejom Stjepan Gruber u

Zupanji  povodom Dana




muzeja, predavanje,
radionica.

Sudjelovanje u projektima
skole, pomo¢ profesorima pri

organizaciji.

5.
PLANIRAN
JE
PROGRAMI
RANJE

Izrada Godisnjeg programa
Narudzba  udzbenika i
priru¢nika za nastavnike
Izrada plana nabave
natjecanja ,,MreZa Citanja
Suradnja s ravnateljem,
struénim  suradnicima i
voditeljima stru¢nih aktiva u
skoli.

Pomo¢  nastavnicima u
realizaciji nastavnih sati i
odredenih sadrzaja, izborom
literature,  prirucnika  za
drzavnu maturu.

Suradnja s voditeljima
struénih aktiva radi nabave
nove strucne literature.
Racdunalna obrada novih
knjiga — tehnicka i strucna
obrada: katalogizacija,
klasifikacija, signiranje -
naljepnice za  barkodove
Kompletiranje struénih
Casopisa u godiSta i pravilan
smjestaj

Statistika posudbe i koriStenja
mjesec

Godisnje financijsko izvjesce
0 stanju fonda i nabavi u
knjiznici.

Vodenje zapisnika na sjednici
Nastavnic¢kog vijeca

Upis u aplikaciju za $kolska

Rujan

Listopad

Studeni

prosinac

Sijecanj
Veljaca

ozujak

travanj

svibanj

lipanj

srpanj
kolovoz

Izvjestaj o radu Knjiznice




natjecanja, Skolska
koordinatorica

Suradnja s razrednicima,
stru¢nim aktivima i
predmetnim  nastavnicima,
0sobito u pripremi ucenika 4.
razreda za drzavnu maturu.
Suradnja s nastavnicima
voditeljima slobodnih
aktivnosti

Suradnja s razrednicima u
svezi dugovanja i
maturanata

Suradnja u povjerenstvu za
provedbu i  organizaciju

DrzZzavne mature

Izrada IzvjeStaja o radu

Knjiznice.




PLAN POSJETE SATIMA NASTAVE

Posjet satima pocetnika i rad s njima skupa sa pedagogom $kole prema programu Plana posjeta satima
nastave.

STUDENI 2024. — SVIBANJ 2025.

- Posjet nastavnim satima nastavnicima — Martina Stivié, prof., Visnja Kovacevié, prof. Silivo
Golubovi¢, prof., Marija Zlata Vukovié, prof., Katarina Petricevi¢, prof., Marinko Tomi¢, prof.

Po potrebi (prijava roditelja, zalba ucenika ili slicno) obaviti obilazak za ukazani sluca;.



PREVENTIVNI PROGRAMI I PROJEKTI IZ PODRUCJA: PSIHOLOSKO-ZDRAVSTVENE ZASTITE
ZDRAVLJA UCENIK

«PREVENCIJA I ZASTITA -OVISNOSTI»

Projekt je namijenjen:- nastavnicima i svim djelatnicima $kole -roditeljima ucenika -u¢enicima
od I-1V razreda sadrzaj:
epidemioloski podaci o raSirenosti ovisnosti o drogama
psiholoski portret ovisnika
razlozi konzumiranja droga
uloga obitelji u nastanku ovisnosti
uloga skole
znakovi prepoznavanja ovisnosti
podjela droga i naj¢esée droge koje se konzumiraju
znakovi, posljedice, simptomi konzumiranja
test na droge
dvostruki zivot ovisnika
Sto mozemo uciniti kao Skola?
Sto mozemo uciniti kao roditelji ? Film «Ostavljeni»
Letak: »Prevencija i zastita od droga» -zdravstveno odgojni letak
Individualni savjetodavni rad s: roditeljima, uenicima i osobljem $kole. Vrijeme realizacije:
sijecanj-travanj 2025.

I1 - PREVENCIJA I ZASTITA OD NASILJA U SKOLI
« SKOLA BEZ NASILJA»

Projekt je namijenjen: - svim djelatnicima $kole
- roditeljima ucenika -ucenicima
-od I do IV razreda
Sadrzaj:

Sto je nasilje
uvjeti odgoja koji pogoduju stvaranju nasilnih uc¢enika
Sto poduzeti ako ste izloZeni nasilju ili nazo¢ni nasilju
kako prepoznati nasilnika-osobine nasilnika
tko su najcesce zrtve nasilnickog ponasanja
kako se ponaSaju Zrtve nasilja
kako pomo¢i Zrtvama nasilja
kako pomoc¢i nasilniku

Film « Nasilje 1 agresivnost»
Letak: «Skola bez nasilja»
Vrijeme realizacije: sijeCanj-travanj 2025.



PLAN | PROGRAM RADA ADMINISTRATIVNO - TEHNICKOG OSOBLJA

PROGRAM RADA TAJNISTVA

sadrzaj rada vrijeme izvrSenja

» NORMATIVNO PRAVNI POSLOVI
o priprema izrada prijedloga, dopuna i izmjena te vodenje postupka donoSenja
normativnih akata ( Statuta, Pravilnika o radu, Pravilnika o zastiti na radu, Pravilnika
o zastiti od pozara, Pravilnika oradu Skolske knjiznice, Pravilnika o Skolskom redu,
Pravilnika o promicanju spoznaje o Stetnosti uporabe duhanskih proizvoda,
droge i alkohola, Poslovnika o radu kolegijalnih tijela );

° pracenje i provodenje pravnih propisa putem struc¢nih seminara i literature;

o izrada ugovora, rjesenja i odluka;

o pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica organa upravljanja tijekom Skolske
provodenje izbora za ravnatelja;  godine

o provodenje postupka zakupa skolskog prostora;

o savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa

o izvjeS¢ivanje 1 suradnja zaposleni¢kog vijeca o bitnim pitanjima i promjenama
vezanim za radni odnos radnika i za rad $kole;

° provodenje postupka javne nabave;

° statusne promjene Skole (priprema dokumentacije uz prijavu za upis promjena u

sudski registar trgovackog suda, objava u narodnim novinama, javni biljeznik ...);
pomo¢ pri rjeSavanju imovinsko — pravnih poslova (zemljisSne knjige, katastar);

» KADROVSKI POSLOVI

e poslovi vezani za zasnivanje i prestanak radnog odnosa radnika

e prijava potrebe za radnikom (Zupanijskom uredu; Zavodu za zapogljavanja

e suradnja sa Zupanijskim uredom za prosvjetu, kulturu i sport

e raspisivanje natjecaja za slobodna radna mjesta

e prikupljanje molbi kandidata za posao tijekom $kolske

e obavjesc¢ivanje kandidata o ishodu izbora zaposlenika godine

e vodenje personalne dokumentacije

e evidentiranje primljenih radnika

e prijava i odjava ZMIO, HZZO

e prijava zasnivanja radnih odnosa Upravi za financiranje mati¢énog ministarstva

e prijava mjese¢nih promjena, odnosno ispravak podataka u svezi radnih odnosa zaposlenih
Upravi za financije maticnog ministarstva

e vodenje evidencije o mentorstvu nastavnika pripravnicima, te lipanj
e dostava podataka u mati¢no ministarstvo lipanj, tijekom
e Izrada prijedloga plana koriStenja godi$njeg odmora zaposlenika Skolske godine

e Izrada prijedloga plana koristenja godiSnjeg odmora za pomoc¢no tehnic¢ko osoblje,
organizacija i evidencija istih



mati¢na evidencija radnika — vodenje mati¢ne knjige i personalnih ozujak, travanj dosjea
zaposlenika te elektroni¢ke matice i registra zaposlenika u javnom sektoru

Vodenje brige o sanitarnim i zdravstvenim pregledima zaposlenika, tijekom Skolske
organiziranje redovitih godi$njih zdravstvenih pregleda za godine zaposlene

vodenje brige o redovitim zdravstvenim pregledima za zaposlenike

na radnim mjestima s posebnim uvjetima rada
suradnja sa zdravstvenom ustanovom, dogovaranje, provodenje travanj, svibanj

kontinuiteta sistematskih pregleda, te vodenje potrebne dokumentacije oko istoga

PRAVOVREMENA | ADEKVATNA ORGANIZACIJA RADA NA
POMOCNO — TEHNICKIM POSLOVIMA

provodenje kontrole nad radom radnika na pomoénim i tehnickim tijekom Skolske
poslovima  godine

organiziranje i odrzavanje sastanaka sa suradnicima na pomo¢no  tehnickim poslovima
zbog rjeSavanja problema u njihovom poslu pravovremenost u nabavci  potroSnog
materijala, sitnog inventara i osnovnih sredstava

kroz svako podrucje rada suradnja s ravnateljem
OSTALI POSLOVI

rad sa strankama (zaposleni, roditelji, ucenici)

suradnja s radnim ljudima Skole

vodenje 1 izrada raznih statisti¢kih podataka

suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta zupanijskim uredima drzavne
uprave i Uredom za drustvene djelatnosti

narudzba i nabava pedagoske dokumentacije

organizacija pomo¢no tehnickih poslova za vrijeme praznika

suradnja sa drugim Skolama, ustanovama i Zupanijskim uredima drZavne uprave
sudjelovanje u stru¢nim aktivima tajnika

nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja ili u sluéaju izvanrednih okolnosti pomo¢
pripravnicima pri spremanju Struénog ispita (zakoni) tijekom Skolske godine

u suradnji sa struénom sluzbom Skole kompletiranje potrebne dokumentacije 1 prijava
pripravnika Agenciji za odgoj 1 obrazovanje za polaganje stru¢nog ispita

pomo¢ razrednicima oko provodenja postupka realizacije ekskurzija i izleta

izrada 1 1zdavanje svjedodzbi, prijelaznica i duplikata svjedodZzbi biv§im ucenicima Skole
vodenje police osiguranja u¢enika

vodenje brige o maticnim knjigama ucenika

kroz svako podrucje rada suradnja s ravnateljem

suradnja u izradi Matice srednje Skole na pocetku 1 Matice srednje Skole na kraju Skolske
godine



5. RAD S ORGANIMA UPRAVLJANJA

e suradnja u pripremi sjednici organa upravljanja (Skolski odbor)

e dostava poziva za sjednicu Skolskog odbora

e pisanje zapisnika na sjednicama Skolskog odbora

e pisanje obavijesti o odlukama donesenim na sjednicama Skolskog tijekom $kolske

odbora godine

e pravilno vodenje i cuvanje dokumentacije o radu organa upravljanja
e briga o pravovremenim informiranju radnika $kole o odlukama organa upravljanja



PROGRAM RADA RACUNOVODSTVA

KnjiZzenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka na temelju

vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih svakodnevno

Vodenje pomo¢nih knjiga, odnosno analiti¢kih knjigovodstvenih evidencija prema nastanku

dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti poslovne promjene

kratkotrajne nefinancijske imovine (zalihe materijala, sitan inventar) po vrsti, koli¢ini i vrijednosti

vodenje knjige izlaznih racuna i obracuna potrazivanja
vodenje knjige izlaznih racuna i obracuna potrazivanja

vodenje ostalih pomo¢nih knjiga

sastavljanje financijskih izvjestaja financijska izvjesca bilance  sastavljaju se za

izvjestaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima (prema izvoru razdoblja

tijekom godine kao i za fiskalnu godinu. financiranja)

izvjestaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima

izvjestaj o obvezama

biljeske

4. Izrada financijskih planova

prijedlog financijskog plana za trogodisnje razdoblje

operativni mjeseéni planovi

tromjesecni financijski planovi

financijski plan na razini financijske godine

rebalans godisnjeg financijskog plana

Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini
i obvezama na temelju izvjeStaja ¢lanova popisnog povjerenstva
6. Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga

7.Pracenje likvidnosti

8. Pla¢anje obveza

9. Izrada izlaznih faktura

10. Izrada mjesecnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode

11. Obracun i isplata place i ostalih naknada
osnovne place

bolovanja na teret poslodavca

smjenskog rada, turnusa, prekovremenog rada, no¢nog rada, rada subotom i nedjeljom

te dvokratnog rada i sl. d) posebnih uvjeta rada
bolovanje preko 42 dana
obra¢un, popunjavanje zahtjeva prema MPS, isplata

izrada obrasca ER 1 i zahtjeva za refundaciju od HZZO —a

Rokovi dostave se:
10.04., 10.07., 10.10.
tekuce godine te 31.01.
za godisnje izvjesce

prethodne godine

mjesecno, tromjesecno i

godisnje

prosinac tekuce godine

svakodnevno
prema potrebi
nastanak potrazivanja
do 10. u mjesecu za
prethodni mjesec
obracun 1 isplata vrsi se
mjesecno. Rok za
dostavu FINI je do 3.

u mjesecu



naknade za trosak prijevoza
jubilarnih nagrada, otpremnine, pomoc¢i

obracun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora

12. Obracun i isplata ugovora o djelu i autorskog honorara prema potrebi

13. Sastavljanje ID i IDD obrasca do 15. u mjesecu za
prethodni mjesec

14. Vodenje poreznih kartica zaposlenika rok za dostavu poreznoj
upravi je do 31.01.

15. Vodenje podataka o utvrdenom stazu i osiguranju i pla¢i — M 4 obrazac travanj, rok za dostavu je
30.04.

16. Ispunjavanje potvrda o pla¢i za zaposlenike prema potrebi

17. Blagajnicko poslovanje mjesecno

a) knjizenje blagajne

18. Kontakti s Ministarstvom, Zupanijom, FINom, Poreznom upravom, HZZO-om,

REGOSom (osobni kontakti, dostava obrazaca, naloga, place, financijskih izvjes¢aisl.) prema potrebi
Sati ovise i udaljenosti skole od gradskog centra

19. Pracenje zakonskih propisa posredstvom literature i seminara (obuhvacena su

4 seminara na zupanijskom podrugju te 1 seminar HZOS-a) prema potrebi
20. Racunovodstveni poslovi vezani za rad Skolskih ekskurzija, Skolskih sportskih svakodnevno
klubova i sl.

21. Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva i zupanija/ gradova, a vezani za
racunovodstvene poslove (izvje$ca ravnatelju, Skolskom odboru, Ministarstvu, prema potrebi

Zupaniji i dr.)



PROGRAM RADA TEHNICKOG OSOBLJA

kontrolirati rad centralnog grijanja, a time brinuti o toplini u zgradi po potrebi

vrsiti nadzor nad ispravnosc¢u uredaja, opreme i sredstava za zastitu od tijekom godine

pozara prema pravilniku o zastiti od pozara

nabavljati materijal za odrzavanje zgrade i ¢iS€enje inventara, te onaj za tijekom
godine ¢iséenje izdavati spremacicama i voditi evidenciju o izdanim sredstvima za
CiS¢enje

dezurati, brinuti o dostavi 1 odnoSenju poste, te potrebne dokumente u tijekom godine
finu ili banku s kojom $kola ima sklopljen ugovor

sudjelovati u radu inventurnih komisija  prosinac

obavljati i ostale ovdje nespomenute poslove po naputku ravnatelja ili tajnika tijekom
godine

brinuti o uvanju zgrade i imovini $kole  tijekom godine

otklanjati manje staklarske, bravarske, elektro i dr. kvarove, a u slucaju tijekom godine
vecih izvijestiti ravnateljicu ili tajnicu, te prema odluci ravnatelja organizirati

otklanjanje vec¢ih kvarova

otkljucavati i zakljucavati zgradu tijekom godine

voditi brigu o uredenju vanjskih povrSina $kolskog dvorista, tijekom godine
brinuti o zaboravljanim predmetima ucenika tijekom godine

odrzavati ukrasno bilje tijekom godine

svakodnevno Cistiti prostorije i sanitarni ¢vor unutar Skole tijekom godine
odrzavati ¢istim ulaz u Skolu tijekom godine

po potrebi kuha kavu i ¢aj za zaposlenike i goste Skole tijekom godine



PRILOZI GODISNJEM PROGRAMU

- Godi$nja zaduzenja nastavnika

Ostvarenje svih dijelova godiSnjeg programa prati ravnatelj.

Cjelovita analiza ostvarenog GodiSnjeg programa razmatra se na Nastavnickom vijeéu
i zaklju¢uje na Skolskom odboru.

U Zupanji, 2. 10. 2024 .godine

Ravnatelj:
Ivica Zivkovié, prof.



